PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

= :
EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°063/2022—- PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Divino, com sede na Rua Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, nesta cidade de
Divino, CEP 36.820-000, inscrito no CNPJ sob o n° 18.114.272/0001-88, por intermédio do Pregoeiro
e da Equipe de Apoio, torna publico a realizagdo do Processo Administrativo Licitatério n.°063/2022-
Pregao Presencial n°028/2022— tipo: menor prego global, cujo objetivo é a selegdo de empresa ou
entidade especializada para organizar e realizar Concurso Publico para o provimento de cargos do
quadro efetivo, no dmbito da Prefeitura Municipal de Divino, na forma das disposi¢cdes legais
aplicaveis e conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I).

1.2. Orgéo requisitante: Chefia de Gabinete.

1.3. O Pregéo Presencial sera regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-
se supletivamente as disposi¢des da Lei Federal 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e demais normas
atinentes a matéria, bem como pelas condi¢des estabelecidas no presente edital.

1.4. A abertura dos envelopes e a sesséo de lances ocorrerdo em sessao publica na sala de reunides
da Comissao de Licitagbes na Rua Marinho Carlos de Souza, 05, CEP 36.820-000, no dia
19/07/2022, as 09:00 horas. Se nao houver expediente ou ocorrer fato superveniente que impeca a
realizacdo da sessao na data prevista, fica a mesma adiada para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo local e horario estabelecidos anteriormente, desde que n&o haja comunicagao em contrario.
1.5. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Divino, servidor

Marcus Vinicius Guedes Valente, e Equipe de Apoio.

1.7. O valor previsto para a despesa é de R$34.400,00 (trinta e quatro mil e quatrocentos reais), a
conta das seguintes dotagdes orgamentarias:

Ficha 00014

Orgao: 02 PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Unidade: 02.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Sub-Unidade: 02.01.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Funcional Programatica: 04.122.0002.2006 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Elemento da Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

1.8. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante: Anexo | —
Termo de Referéncia; Anexo Il — Modelo de Credenciamento; Anexo Ill — Declaragdo de Inexisténcia
de Fato Impeditivo da Habilitagao; Anexo IV — Declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°,
inciso XXXIlI, da Constituicdo Federal de 1988, V — Modelo de apresentagao de proposta; Anexo VI —
Minuta do Contrato; Anexo VIl — Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte; Anexo
VIII — Declaragéo de que possui aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo; IX — Quadros de Cargos Publicos, Empregos Publicos, Fun¢bes

Publicas, Vagas, Jornada e Remuneragéo.
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2. OBJETO

2.1. O presente processo licitatorio tem por objeto a selecdo de empresa ou entidade especializada
para organizar e realizar o Concurso Publico para o provimento de cargos e de fung¢des publicas no
ambito da Prefeitura Municipal de Divino, conforme especificagbes contidas no Termo de Referéncia
(Anexo 1).

2.2. A contratada ficara responsavel pelo gerenciamento, planejamento, publicagdes legais e
necessarias, compilagdo de toda a matéria e legislagdo aplicavel no certame, andlise e julgamentos
de impugnacbes a recursos e divulgagcdo dos resultados, ficando incumbida da realizagdo dos

certames em todas as suas etapas.

3. DA PARTICIPAGCAO

3.1. Para participagado no pregéo, a(s) licitante(s) devera(do) apresentar no local, data e horario
especificados no Predmbulo, a documentacdo para credenciamento, quando houver
representante(s) presente(s) da(s) empresa(s), bem como os 2 (dois) envelopes devidamente
fechados, contendo no envelope n.° 01, sua Proposta Comercial, e, no envelope n°® 02, a
documentacido comprobatdria da habilitagao.

3.2. Poderao participar da licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que
atendam as condicdes de habilitagao estabelecidas neste edital.

3.3. Nao serao admitidos interessados que se enquadrem nas situagdes a seguir:

a) Estejam cumprindo a penalidade de suspensao temporaria imposta pelo Municipio;

b) Sejam declarados inidéneos em qualquer esfera de Governo;

c) Estejam sob regime de faléncia, concordata, dissolu¢ao ou liquidagéo;

d) Todos aqueles casos proibidos pela legislagao vigente;

e) Possuam proprietario titular de mandato eletivo no Municipio;

f) Estejam descumprindo o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicido Federal.

3.4. A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo

descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4. NORMAS GERAIS DE PRESTAGAO DO SERVIGO

4.1. O descumprimento de qualquer prazo determinado para a concretizagdo das etapas e atividades
previstas configurara inexecugdo contratual, podendo ensejar a retencdo dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, a imediata aplicagao das penalidades estabelecidas contratualmente.

42. O CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam técnicos, subcontratados, etc.

4.3. A CONTRATADA podera subcontratar parcialmente os servigos, desde que haja autorizagdo
formal do CONTRATANTE.

4.4. A responsabilidade da CONTRATADA pela execugdo dos servicos ndo sera reduzida, ou

alterada, em decorréncia da existéncia da fiscalizagdo do CONTRATANTE.
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4.5. O Municipio de Divino reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique
alteracao dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93.

4.6. A execugao de todos os servigos contratados obedecera as normas técnicas aplicaveis aos
projetos e a presente especificagéo técnica.

4.7. Os servigos a serem executados deverdo obedecer rigorosamente as normas e especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia, as normas da ABNT e as normas internacionais consagradas,
na falta das normas da ABNT.

4.8. Os casos omissos serdao definidos pelo CONTRATANTE, de maneira a manter o padrao de
qualidade previsto para o objeto contratado. Nenhuma modificacdo podera ser feita nas
especificagdes sem autorizagao expressa da Secretaria Municipal Requisitante.

4.9. Os representantes do CONTRATANTE e toda pessoa autorizada pelo mesmo terao livre acesso
aos servigcos e a todos os locais onde estejam sendo realizados trabalhos relativos ao objeto
contratado, ainda que nas dependéncias da CONTRATADA.

4.10. Os servigos serdo considerados provisoriamente entregues, apds o término, por completo, de
todos os trabalhos.

4.11. Todas as informagbes apresentadas nas especificacbes técnicas sdo complementares ao
Termo de Referéncia.

4.12. Os detalhes e especificagdes do Termo de Referéncia conterdo as informagdes necessarias a
boa execugdo dos servigos e confecgdo da proposta.

4.13. O Municipio de Divino podera introduzir, durante a execugcdo do Contrato, alteragbes para
melhor adequacao técnica aos seus objetivos, nos projetos e especificagdes, nos termos da lei.

4.14. Todas as ocorréncias relativas a execucdo dos servigos, tais como servicos em execugao,
estado do tempo, reclamacgdes, notificagbes, paralisagdes, acidentes, decisdes, observacbes e
outras, serdo registradas, dentro de 24 (vinte e quatro) horas.

4.15. Devera ser observada rigorosa obediéncia a todas as particularidades dos projetos fornecidos
pelo Municipio de Divino, suas especificacdes e detalhes, a fim de que haja perfeita concordancia na
execugao dos servigos.

4.16. O objeto devera ser executado dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade,
respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as especificagdes constantes do Termo

de Referéncia, da Proposta comercial da Contratada e do Contrato.

5. CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

5.1. Cépia do edital estara a disposigao dos interessados na Geréncia de Compras e Licitagdes, Rua
Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, nesta cidade de Divino, CEP 36.820-000, e, no site oficial da
Prefeitura (www.divino.mg.gov.br).

5.2. As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a

acompanhar as publicagcdes referentes ao processo no site www.divino.mg.gov.br, bem como as
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publicagdes na Imprensa Oficial do Municipio, quando for o caso, com vista a possiveis alteracbes e
avisos.
5.3. O licitante que desejar receber informagdes ou esclarecimentos sobre o processo licitatério

devera, ao se cadastrar para retirar o edital no site www.divino.mg.gov.br informar sua razao social e

seu e-mail.

5.4. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados até 2 (dois) dias uteis
antes da data marcada para abertura das propostas a Geréncia de Compras e Licitagbes, na Rua
Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, CEP 36.820-000, Centro, ou através do fax (32) 3743-0606 ou
telefone (32) 3743-1156 ou, ainda, através do e-mail: licitacao@divino.mg.gov.br.

5.5. As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitagdes de esclarecimentos serdao encaminhadas por e-
mail, fax, ou disponibilizadas no site www.divino.mg.gov.br no campo préprio correspondente a este
edital, ficando acessiveis a todos os interessados.

5.6. No campo préprio serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informagées que o(a)
Pregoeiro(a) julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o site com
frequéncia.

5.7. Impugnagdes aos termos deste Edital poderao ser interpostas por cidadao, até o 5° dia util, e por
licitantes, até o 2° dia util, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada a
Geréncia de Compras e Licitagdes, na Rua Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, CEP 36.820-000,
Centro, ou através do fax (32) 3743-0606, a qual devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

5.8. O Municipio ndo se responsabilizara por impugna¢des enderecadas por outras formas ou outros
enderecos eletronicos, e caso nao tenha sido acusado recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e que, por
isso, sejam intempestivas.

5.9. Acolhida a impugnacao, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao da proposta.

5.10. A decisdo do(a) Pregoeiro(a) sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no site

deste Municipio para conhecimento de todos os interessados.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, o
representante da licitante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame e a responder pela
representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

6.2. O credenciamento se fara através de instrumento publico ou particular de procuragdo ou
documento que comprove poderes para formular ofertas e lances de precos, e praticar os demais

atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
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6.3. O documento de credenciamento devera ser apresentado na forma do modelo constante do
Anexo Il deste instrumento.

6.4. As licitantes que se enquadrarem na condi¢do de microempresa - ME ou empresa de pequeno
porte - EPP, e que eventualmente possuam alguma restricdo no tocante a documentagao relativa a
regularidade fiscal, deverdo consignar tal informagdo expressamente na declaragao prevista no
Anexo VI, a qual devera ser entregue junto com o credenciamento.

7. ENTREGA DOS ENVELOPES

7.1. Os envelopes contendo a proposta e a documentagao deverdo ser entregues ao Pregoeiro até o
inicio do credenciamento, na Prefeitura de Divino/MG, situada na Rua Marinho Carlos de Souza, 05,
CEP 36.820-000 - Divino - MG, com os seguintes dizeres:

DIVISAO DE LICITAGAO - A/C PREGOEIRO
Edificio Sede da Prefeitura
Rua Marinho Carlos de Souza, 05, CEP 36.820-000 - Divino - MG
DATA E HORARIO: 19/07/2022 — 09:00 horas.

7.2. Os envelopes indicardo na parte externa/frontal os seguintes dizeres (sugeridos):

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 028/2022
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 028/2022
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROPONENTE:

7.3. A Prefeitura Municipal de Divino, ndo se responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial”
e “Documentacdo de Habilitagdo”, remetidos via postal que ndo sejam entregues no local, data e
horario definidos neste edital.

7.4. O licitante devera entregar, juntamente com os envelopes de proposta de pregos e habilitagéo,
mas de forma avulsa, sem inseri-la em qualquer dos 02 (dois) envelopes, a declara¢do (Anexo lll) de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n. © 10.520, de
17 de julho de 2002, ndo havendo impedimento para a habilitagao.

7.5. A ndo apresentagao da declaragao prevista no item acima implicara na desclassificagdo imediata

do licitante.

8. PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N.° 01
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8.1. A Proposta Comercial contida no envelope n° 01 devera especificar detalhadamente o objeto
licitado, de acordo com as exigéncias constantes deste Edital e anexos de forma clara, obedecendo
as normas especificas, ndo se admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:
a) A razao social da licitante, o enderegco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o niumero do
telefone, fax e e-mail, quando houver, bem como o nimero de sua conta corrente, 0 nome do banco e
a respectiva agéncia onde deseja receber os seus créditos;

b) Numero do Edital do Pregao e do Processo Licitatorio;

¢) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias. Nao havendo a informagéo deste
prazo, sera considerado o citado acima.

d) O nome e a qualificacdo do preposto autorizado a firmar contrato, ou seja, nome completo,
endereco, CPF, carteira de identidade, estado civil, nacionalidade e profissao, informando ainda qual
o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido contrato (Contrato Social ou
Procuracéo);

e) Prazo de entrega do objeto licitado e demais informagdes que possam contribuir com clareza para
o devido julgamento, de acordo com as condi¢gbes do Edital;

f) Declaragdo do proponente de que se responsabiliza pela execugédo dos servigos, devidamente
assinada pelo proponente ou seu procurador constituido.

8.2. A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao Pregoeiro,
antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administragao.

8.3. A proposta de precgos, indicando o desconto em percentual (%), superior a zero, limitado a duas
casas decimais, a ser aplicado sobre o valor unitario indicado no Anexo V deste edital, devera ser
formulada e apresentada em formulario especifico.

8.3.1. No preco final, ja deduzido o percentual de desconto oferecido, deveréo estar incluidos todos
os custos e despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios,
trabalhistas e comerciais, taxa de administragao e lucro, materiais, equipamentos e mao de obra a
serem empregados, seguros, fretes, rotulagem, embalagens e quaisquer outros necessarios ao fiel e
integral cumprimento do objeto deste edital e de seus Anexos.

8.4. Os valores maximos estimados, antes da fase de lances, para prestagao de todos os servigos
especificados no Anexo | deste edital, a serem aceitos pelo Municipio de Divino, serdo de R$68,80
(sessenta e oito reais e oitenta centavos) por candidato para a quantidade estimada de 500
(quinhentos) inscritos.

8.5. O valor a ser pago pelo Municipio de Divino, por candidato excedente aos 500 (quinhentos), se
houver, sera de 70% (setenta por cento) do valor, por candidato, apds a fase de lances.

8.6. Apesar de o valor total do contrato ser estimado em R$34.400,00 (trinta e quatro mil e
quatrocentos reais), o0 Municipio de Divino pagara a contratada:

8.6.1. o total da proposta comercial para 500 (quinhentos) candidatos, apresentada apds a fase de

lances.
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8.6.2. o valor, por candidato excedente, se houver, limitado ao quantitativo indicado no item 8.6 deste
Capitulo.

8.7. Na hipétese de o quantitativo de candidatos ser superior aos 500 (quinhentos) estimados, o valor,
por candidato, sera o mesmo indicado no item 8.5.

8.8. A proposta devera ser elaborada na forma indicada no Anexo V deste edital e enviada até o
prazo indicado no capitulo préprio.

8.9. As licitantes se responsabilizarao pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiros suas propostas e lances inseridos, bem como pelo acompanhamento de todas
as operacgoes efetuadas durante a sessao publica, arcando com quaisquer 6nus decorrentes da perda
de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

8.10. A proposta devera obedecer rigorosamente aos termos deste edital e de seus anexos, nao
sendo aceita oferta com caracteristicas diferentes das indicadas.

8.11. O envio da proposta implicara plena aceitacdo, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste edital e nos seus anexos.

8.12. Os percentuais de descontos serdo fixos durante a vigéncia do contrato.

8.13. As Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), que desejarem fazer uso dos
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006, deverao apresentar declaragdo do responsavel técnico
(Contador) ou outro documento idéneo comprobatério de que a empresa € considerada
Microempresa ou EPP. Caso a Microempresa ou EPP ndo proceda na forma estabelecida,

interpretar-se-a como renuncia tacita aos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006.

9 - DA HABILITAGAO

9.1. Para habilitar-se no certame, o licitante apresentara os seguintes documentos:

HABILITAGAO JURIDICA (Lei 8.666/93, art. 28)

9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais €, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

9.1.2. Carteira de Identidade dos sécios;

9.1.3. Cépia do CPF dos sdcios;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Lei 8.666/93, art. 29)

9.1.4. Prova de regularidade fiscal (CRF — Certificado de Regularidade Fiscal), emitida pela Caixa
Econdmica Federal, relativamente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.1.5. Certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil, fazendo prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive

contribuigdes previdenciarias, tanto no ambito da Receita Federal, quanto no dmbito da Procuradoria
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da Fazenda Nacional, nos termos da Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, alterada pela
Portaria MF n. 443, de 17 de outubro de 2014.

9.1.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal do licitante: Certiddo Negativa de Débito ou
equivalente.

9.1.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito ou equivalente;
9.1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, Consolidacédo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

QUALIFICAGAO ECONOMOMICO E FINANCEIRA (Lei 8.666/93, art. 31)

9.1.9. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.

TRABALHO DE MENORES (Lei 8.666/93, art. 27, V)

9.1.10. Declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do art. 7°, da Constituicdo Federal,
relativamente a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢gao de aprendiz, a partir de quatorze

anos.

QUALIFICAGAO TECNICA (Lei 8.666/93, art. 27, Il e art. 30, II)

9.1.11. Declaragéo, conforme constante do Anexo VIII, de que possui aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagao.

9.1.12. Demonstracdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.2. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, ou qualquer
processo de copia autenticada através de cartério competente, ou publicagdo em 6rgao da imprensa
oficial ou de cdpias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro ou sua
equipe de apoio.

9.2.1. Serdo admitidas fotocdépias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos originais
sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

9.3. Em nenhuma hipétese sera admitida entrega posterior de qualquer dos documentos exigidos,
ressalvados o direito de o Pregoeiro e Equipe de Apoio em exigir esclarecimentos ou fazer as
diligéncias que julgar necessarias sobre os documentos apresentados.

9.4. E de exclusiva responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope préprio, de
todos os documentos necessarios a habilitacdo, bem como o atendimento de esclarecimentos
posteriores solicitados pelo Pregoeiro, sob pena de ser inabilitada.

9.5. Os documentos acima mencionados, ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.6. O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta dos documentos extraidos pela internet,

junto aos sitios dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagao.
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9.7. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ou pelo
edital, deverao ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentagao.

9.8. A auséncia de documento ou a apresentacéo dos documentos de habilitagdo em desacordo com
o previsto neste edital, inabilitara o proponente, sendo aplicado o disposto contido no item 5.2 deste
instrumento.

9.9. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a

ser substituido por coépia reprografica autenticada.

10 - APLICAGAO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006

10.1. Para fins de concessao de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as microempresas
e empresas de pequeno porte, instituido pela Lei Complementar n.° 123/2006, em especial quanto ao
art. 3°, as empresas deverao apresentar:

a) Declaragéo sob as penas da Lei, de que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresas ou empresas de pequeno porte, estando aptas a usufruir o tratamento favorecido
estabelecido no Capitulo V — Secdo Unica daquela Lei Complementar conforme Anexo VII;

b) Balango patrimonial do ultimo exercicio social (cépia autenticada ou a vista do original), exceto
para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para locagao de materiais, ou Declaragéo de
Imposto de Renda de Pessoa Juridica, vigente (copia autenticada ou a vista do original);

10.2. A comprovagido de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

10.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

10.2.2. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Municipal, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.2.3. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto subitem anterior, implicara
decadéncia do direito ao registro do prego, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a Administragdo convocar os demais licitantes, na ordem de classificagao,

ou revogar a licitagao.

11. IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1. Impugnacgdes aos termos do Edital poderao ser interpostas por qualquer cidadéo ou licitante, no
prazo de 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao

Pregoeiro da Prefeitura de Divino.
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11.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencéo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (irés) dias para
apresentagdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregado, as quais serao
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde de logo intimados para
apresentar contrarrazbes no prazo de 3 (irés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.4. A falta de manifestagado imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de
recurso.

11.5. A decisado sobre o recurso sera comunicada a todos os licitantes, via fax ou correio eletrénico e
sera divulgado mediante afixagdo no quadro de avisos deste 6rgao.

11.6. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7. Os recursos e respectivas impugnagdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de nao serem conhecidos:

a) ser dirigido ao Sr. Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 3 (trés) dias uteis;

b) ser dirigido ao Prefeito Municipal, nos casos de anulagédo ou revogagéo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93;

c) ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razao
social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado;

d) ser protocolizado na Geréncia de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Divino;

11.8. Nao serdo conhecidas as impugnacgdes e os recursos interpostos apds o respectivo prazo legal,
e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacgao legal;

11.9. A Prefeitura de Divino ndo se responsabilizara por recursos e impugnag¢des enderegados via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos das citadas neste instrumento, e que, por

isso, néo sejam protocolizados no prazo legal.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. Inexistindo manifestagéo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao(s) licitante(s) vencedor(es),
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.
12.2 - Impetrado o recurso, apds decisdo, o Pregoeiro divulgara a decisdo, competindo a autoridade

adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar o procedimento.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO
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13.1. A dotacdo orgcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no

processo sob as rubricas:

Ficha 00014

Orgao: 02 PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Unidade: 02.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Sub-Unidade: 02.01.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Funcional Programatica: 04.122.0402.2006 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Elemento da Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13.2. O pagamento ao vencedor sera efetuado em 03 (trés) parcelas, sendo:

a) A primeira, apos elaborar o Edital do Concurso Publico e apresenta-lo ao Municipio para analise e,
elaborar e reproduzir o manual informativo do candidato com Programas e Indicagbes Bibliograficas
no valor de 20% do valor do contrato;

b) A segunda, ap6s a aplicagdo das provas no valor de 30% do valor do contrato; e.

c) A terceira, apos o encerramento de todos os trabalhos, inclusive de recursos, no valor de 50% do valor
do contrato.

13.3. Para o pagamento pela Contratante, a Contratada, devera manter todas as condigbes da
habilitagao, inclusive em relagdo a documentagao necessaria para eventuais consultas;

13.4. A falta de quaisquer documentos necessarios a habilitacdo acarretara o atraso no
processamento do crédito, até que a entrega da documentagéo seja regularizada, sendo neste caso,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Prefeitura Municipal de Divino/MG.

14 - SANCOES

14.1 A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido pela Contratante,
bem como o atraso e a inexecucgao parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da
obrigagao assumida e permitirdo a aplicagdo das seguintes sanc¢des pela Contratante:

14.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

14.1.2 Multas;

14.1.3 Rescisao unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada pagamento de indenizagao
Contratante por perdas e danos;

14.1.4 Suspensao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Divino, pelo periodo
de até 05 (cinco) anos, na forma do art. 12, §3° do Decreto Municipal n° 196, de 04 de dezembro de
2015.

14.1.5 Indenizacao a Contratante da diferenca de custo para contratagao de outro licitante;

15.2 A multa sera aplicada a razao de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugéo
de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais em atraso, até o limite de 9,9%

(nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;
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b) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6érgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo
da obrigacao contratada;

¢) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagéo do disposto nos incisos | e I,

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

14.4 As sanc¢des previstas nesta clausula poderao ser aplicadas cumulativamente, ou n&o, de acordo
com a gravidade da infragdo, facultada ampla defesa a Contratante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
a contar da intimagéo do ato.

14.5 A sancgido de suspensao de participar em licitagdo e contratar com a Administracdo Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

14.5.1 Retardarem a execugao do pregao;

14.5.2 Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

14.5.3 Fizerem declaram falsa ou cometerem fraude fiscal.

15 - DISPOSIGOES GERAIS

15.1. O licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo ou
inabilitacdo do proponente, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢dées administrativas, civis
€ penais cabiveis.

15.2. Toda a documentagdo apresentada neste instrumento convocatério e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro sera considerado especificado e valido.

15.3. O(a) Pregoeiro(a), no estrito interesse da Administracdo, poderd adotar medidas saneadoras
durante a realizagcdo do certame e, em especial na Sessdo do Pregéo, e relevar omissGes puramente
formais observadas na documentagao e proposta, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e
nao comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogédo de diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei
Federal 8.666/93;
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15.3.1. Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em
original ou em copia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos
pelo(a) Pregoeiro(a) ou Equipe de Apoio.

15.3.2. O ndo cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilitagdo do
licitante ou a desclassificagdo da proposta.

15.4. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentagdo da documentagéo e
da proposta ndo serao aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.
15.4.1. A participagdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos e
condi¢cdes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

15.5. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos
Documentos de Habilitagdo apresentados na sessao.

15.6. E vedado ao licitante retirar a proposta ou parte dela, aberta a sessdo do pregao.

15.7. E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o objeto da licitagdo.

15.8. A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo o Sr. Prefeito de
Divino revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato
escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagao.
15.9. A Prefeitura de Divino podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

15.10. Para atender a seus interesses, a Prefeitura de Divino reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteragdo dos precgos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.

15.11. As decisOes referentes ao certame serdo publicadas no 6rgédo de imprensa oficial, conforme o
caso, e no sitio www.divino.mg.gov.br, e comunicadas através de oficios, por fac-simile ou e-mail a
todos os licitantes.

15.12. Nenhuma indenizacido sera devida as empresas licitantes pela elaboragdao de proposta ou

apresentacao de documentos relativos a esta licitagao.

Prefeitura Municipal de Divino, 04 de julho de 2022

Marcus Vinicius Guedes Valente

Pregoeiro
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ESTADO DE MINAS GERAIS
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA AO PROCESSO LICITATORIO N. 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N. 028/2022

1. DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA

1.1 - O presente processo licitatorio tem por objeto a selecdo de empresa ou entidade especializada
para organizacgao e realizagdo de Concurso Publico para o provimento de cargos do quadro efetivo,
no admbito da Prefeitura Municipal de Divino, na forma das disposi¢cdes legais aplicaveis, conforme
especificagdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo ).

1.2 - Justifica-se a contratagao de uma empresa especializada para elaboragdo dos servigos, objeto
do presente edital, em virtude da necessidade de provimento cargos do quadro efetivo, no &mbito da
Prefeitura Municipal de Divino.

1.3 - Encaminhamento ao TCE/MG, das informagdes sobre o edital do concurso: seu nimero; a data
da sua publicagédo e o 6rgao de divulgagéo; seu objeto; a legislagdo criadora dos cargos/empregos
ofertados no certame e fixadora do vencimento, da jornada de trabalho, das atribuicdes e
escolaridade exigida; periodo das inscrigoes; data prevista para realizagdo das provas; percentual de
vagas reservadas a portadores de necessidades especiais; existéncia de autorizagdo especifica na
Lei de Diretrizes Orcamentarias e de previsdo orgamentaria para realizagdo da despesa com a
admissao de pessoal por meio do concurso publico, a forma como se deu a contratagdo da empresa
realizadora do concurso publico, valor da contratagdo, forma de pagamento, ocorréncia de celebragao
de contrato, numero do processo de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade; e existéncia de estimativa
do impacto orgamentario-financeiro e declaragdo do ordenador da despesa nos termos da Lei
Complementar Federal n°® 101/00, observadas as instrugdes normativas do TCE/MG vigentes, que
regulamentam a matéria; publicagbes; elaboracao, aplicacédo e corre¢do de provas/testes; divulgagcao

de resultados, analise e julgamento de recursos; producao de relatérios finais, até & homologagao.

2. CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

21. A contratada ficard responsavel pelo gerenciamento, planejamento, publicagdes legais e
necessarias, compilagdo de toda a matéria e legislacéo aplicavel no certame, analise e julgamentos
de impugnacbes a recursos e divulgagcdo dos resultados, ficando incumbida da realizagdo dos

certames em todas as suas etapas, conforme detalhamento a seguir:

2.2 - Elaboragao do Edital

2.21 - A Contratada, em comum acordo com a Comissdo Coordenadora do Concurso Publico,
designada por Portaria a ser publicada posteriormente, elaborara o Edital do Concurso Publico,
dentro das normas e legislagao vigentes, disponibilizando para este fim, técnicos qualificados para
dar assessoria no planejamento e elaboragdo do Edital, que devera conter todas as informagdes

necessarias relativas ao Concurso Publico, e inclusive cronograma, conteldo programatico e
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sugestbes bibliograficas, submetendo o mesmo a aprovagdo do Chefe de Gabinete e da Comissao
Coordenadora do Concurso Publico.

2.2.2 - Para discussao e elaboragao do Edital, a empresa Contratada devera disponibilizar pessoal
técnico, que se reunira na Prefeitura Municipal de Divino/MG em horario de expediente com a

Comissao Coordenadora do Concurso Publico, conforme a exigéncia e necessidades destes.

2.3- Divulgagao

2.3.1 - A Contratada se responsabilizara, as suas expensas, pela divulgacdo do Concurso Publico
através de extratos do Edital de abertura das inscricdes em jornal de grande circulagdo no Estado,
em jornal de circulagéo regional do Municipio de Divino/MG, no Jornal Oficial da Prefeitura Municipal,
no Jornal Oficial do Estado de Minas Gerais, bem como no site da Contratada. A Contratada devera
confeccionar cartazes para divulgagao do Concurso Publico, a serem afixados em locais publicos e
de grande circulagdo de pessoas. Disponibilizara também, todas as informagbes pertinentes ao
Concurso Publico em site, em link exclusivo ao Concurso Publico, podendo ser disponibilizado link

com direcionamento ao site da Prefeitura Municipal de Divino/MG ou vice-versa.

2.4 - Inscrigoes

2.4.1- As inscrigbes deverao ser feitas pela rede mundial de computadores (internet), em sitio da
prépria empresa, bem como em local destinada pela Prefeitura Municipal de Divino, mas com
profissionais da empresa contratada.

2.4.2- O valor das inscricbes sera recolhido ao Tesouro do Poder Executivo de Divino, em conta
bancaria cujo codigo e agéncia serao apresentados oportunamente pela Administragao.

2.4.4- Sera de responsabilidade da Contratada toda a logistica e disponibilizagao de material para o
recebimento das inscrigdes, sendo que para este fim sera providenciado os seguintes materiais:

a) Manual do Candidato: A Contratada providenciara a elaboragdo e impressdo do Manual do
Candidato, para ser disponibilizado a estes, contendo o Edital completo, além de seus anexos,
conteldo programatico e sugestbes bibliograficas, cronograma das atividades, entre outras
informacgdes pertinentes ao certame.

b) Roteiro de Inscricdo: A Contratada devera preparar um roteiro de orientagdo, visando obter
uniformidade no processo de inscrigdo. Do roteiro constardo esclarecimentos sobre o processo de

inscrigao, recomendacgdes aos candidatos, dentre outras informacgdes pertinentes.

2.5 - Atendimento aos candidatos

2.5.1 - A Contratada devera disponibilizar também um numero de telefone fixo, localizado em Minas
Gerais, para que os candidatos possam obter informagdes sobre o Concurso Publico, de forma

menos onerosa aos candidatos.

2.6 — Provas

15



PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Crims g
<] X
N DECUs T LABORE
X

2.6.1 - A contratada se responsabilizara pela elaboragao, impressao, aplicagao e corregao das provas
objetivas e préticas, em todas as suas fases, bem como pela logistica, envio de material e guarda das
mesmas até a conclusdo plena do Concurso Publico ou enquanto de interesse da Prefeitura
Municipal de Divino.

2.6.2 - As provas objetivas seréo aplicadas no Municipio de Divino, em local cedido pelo Municipio.
2.6.3 - As provas praticas para os cargos de Motorista e Operadores de Maquinas, serdo realizadas
no Municipio de Divino, em local e equipamentos cedidos pelo Municipio.

2.6.4 - Para os cargos de Professor de Educacdo Basica |, Professor de Educagdo Basica Il e
especialista em educacao basica, além da prova escrita de carater eliminatério, deve haver etapa de
apresentagédo de titulo de carater classificatorio (Exame de Titulos).

2.6.5 - A Contratada sera responsavel pela aplicagdo da prova pratica, cuja forma de aplicagédo sera

estudada juntamente com a Prefeitura Municipal de Divino.

2.7 - Banca Examinadora

2.71 - Para elaboragao das questdes, a Contratada devera contar com uma experiente Banca
Examinadora, composta por professores e profissionais em cada uma das matérias que compdem as
provas objetivas do Concurso Publico, sendo de responsabilidade da Contratada a selegéo,
contratacdo e pagamento destes profissionais.

2.7.2 - Cada membro da banca assume a responsabilidade pela elaboragdo e sigilo das questdes,

assinando termo de responsabilidade e confidencialidade.

2.8 - Provas Objetivas

2.8.1 - As provas objetivas, de carater eliminatério e classificatério, serdo compostas de questdes de

multipla escolha, elaboradas de acordo com o conteldo programatico e as sugestdes bibliogréaficas

do Concurso Publico, possuindo cada uma delas 04 (quatro) alternativas de resposta, sendo uma

Unica correta.

2.8.2 - Para elaboragao das questbes serédo consideradas as seguintes diretrizes:

e Formular questdes especialmente para o Concurso Publico a que se destina, ndo sendo
aproveitadas de nenhum tipo de questao;

e Pautar-se apenas em assuntos relevantes, evitando temas controvertidos;

e Objetivar o raciocinio e ndo a memorizagao;

¢ Redigir o enunciado em linguagem adequada ao grau de escolaridade do candidato;

e Ser claro e objetivo, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;

e Concentrar, na medida do possivel, a maior parte da redagdo no enunciado da questao, visando

alternativas curtas e homogéneas.

2.9 - Impressao das Provas
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2.9.1 - A Contratada responsabilizar-se-a pelo preparo e reproducdo dos Cadernos de Questdes, em
quantidade suficiente as necessidades do Concurso Publico, bem como a embalagem e lacre das
provas em envelopes plasticos e opacos, de segurancga, a serem acondicionados em malotes de
seguranga, vedados com lacres, acompanhados dos Termos de Fechamento e Abertura de Malote,
que serao guardadas em local seguro, até a data de sua realizagao, visando garantir o sigilo das
mesmas, eximindo a Prefeitura Municipal de Divino/MG de quaisquer responsabilidades.

2.9.2 - A Contratada fara o controle e acompanhamento dos malotes, até as instituicdes onde serao
realizadas as provas, através de sua Equipe de Coordenadores, zelando pela seguran¢a durante todo
O percurso.

2.9.3 - Os malotes de provas somente serao abertos na presenga dos integrantes da Comissao

Coordenadora do Concurso Publico e dos Fiscais.

2.10 - Cartao de Resposta

2.10.1 - A Contratada se responsabilizara pela elaboragdo, montagem fotografica, impressdo dos
cartdes de respostas, bem como pelos demais formularios de avaliagido necessarios.

2.10.2 - As respostas as questdes das provas objetivas serdo assinaladas pelos candidatos em
Cartdes Resposta adequados aos sistemas de correcdo e avaliagdo a serem utilizados, Leitura Otica
ou Scanner e Computacional.

2.10.3 - A Contratada devera realizar processo de desidentificagdo dos Cartdes Resposta de acordo
com as normas do TCE/MG, visando a impessoalidade no processo de correcdo dos cartdes
resposta, devendo para tanto elaborar ata de desidentificagdo e lacre dos envelopes de
desidentificagdo dos cartdes resposta de cada sala de provas.

2.10.4 - A identificagdo dos cartbes resposta devera ser através de sistema informatizado e em
sessado publica na Prefeitura Municipal de Divino, a ser realizada apds a publicagdo das notas pelo

numero dos cartdes de resposta.

2.11 - Preparacao para aplicagao das provas

2.11.1 - Para os trabalhos preparatérios de aplicagdo das provas, a Contratada devera providenciar:
1) Vistoria prévia das instalagdes fisicas dos locais onde serdo aplicadas as provas;

2) Convocacgao, selegdo e formagdo da equipe para aplicagdo das provas, como Coordenadores,
Chefes de Local, Auxiliares, Fiscais de sala e corredor (02 fiscais por sala) e Pessoal de Apoio
(porteiro e serventes);

3) Elaboracgédo das listas de presenca e relatérios de alocacéo;

4) Elaboracgao e impressao de roteiros para Coordenador e Fiscal de Sala;

5) Sinalizagdo e preparagdo dos locais de provas e dos demais materiais necessarios para a
aplicagao das provas;

6) Treinamento dos Fiscais.

7) Fica fixado o Valor de R$80,00 (oitenta reais) por turno de prova aplicada, como gratificagdo a ser

paga aos fiscais e Pessoal de Apoio.
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2.12 - Aplicagao das Provas

2.12.1 - Todo o trabalho de aplicagdo das provas sera executado pela Empresa Contratada, que
contard& com equipe credenciada para tal fim, sendo a mesma fiscalizada pela Comissao
Coordenadora do Concurso Publico.

2.12.2 - O treinamento aos fiscais sera realizado por meio de reunido com os coordenadores de cada
local de prova, recebendo cada fiscal um roteiro especifico com todas as instrugdes sobre o processo
de aplicagao das provas.

2.12.3 - As despesas com a equipe de aplicagdo, bem como a remessa de materiais e logistica serao
de responsabilidade da Contratada.

2.12.4 - As provas serdo aplicadas no municipio de Divino, em local disponibilizado pela Prefeitura;
2.12.5 - As provas objetivas para todos os cargos, serao realizadas em um unico dia, podendo ser
realizadas em mais de um turno, conforme a quantidade de inscritos;

2.12.6 - O Cargo de motorista e operador de maquinas além das provas objetivas (eliminatérias)
descritas no item 3.2, fardo provas praticas (classificatorias) em data posterior a da prova objetiva;
212.7 - Os cargos de Professor de Educagdo Basica |, Professor de Educacdo Basica Il e
especialista em educacgéo basica, além das provas objetivas (eliminatérias) descritas no item 3.2,

fardo o Exame de Titulos (classificatorio) em data posterior a da prova objetiva.

2.13 - Gabaritos, recursos e divulgagado das notas

2.13.1 - Apos a realizagdo das provas objetivas o gabarito preliminar sera divulgado através de Edital
no site da Contratada e no Mural da Prefeitura Municipal de Divino/MG.

2.13.2 - Apo6s a publicagédo do gabarito e corregao dos cartdes resposta, a Contratada devera realizar
a publicagao das notas pelo nimero dos cartbes resposta.

2.13.3 - Em seguida a Contratada devera realizar a sessdo publica de identificagcdo dos cartdes
resposta, da qual devera ser realizada a ata da sessao.

2.13.4 - Posteriormente a identificacdo dos cartdes resposta, a Contratada devera realizar a
divulgacdo das notas pelo nome dos candidatos, abrindo prazo para os candidatos interporem
recursos.

2.13.5 - Na hipétese da existéncia de recursos quanto ao gabarito, ou quaisquer outros recursos que
venham a ser interpostos por ocasidao do Concurso Publico, a Contratada se responsabilizara pelo
recebimento e andlise dos mesmos, disponibilizando as respostas em seu site e no Mural da
Prefeitura Municipal de Divino.

2.13.6 - No caso de anulagdo de qualquer das questdes da prova objetiva, o ponto desta sera

atribuido a todos os candidatos sem distingéo.

3 - DA REMUNERAGAO DOS SERVIGOS DA CONTRATADA

3.1 — Aremuneracgéo dos servigos da sera efetuado em 03 (trés) parcelas, sendo:
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a) A primeira, apos elaborar o Edital do Concurso Publico e apresenta-lo ao Municipio para analise e,
elaborar e reproduzir o manual informativo do candidato com Programas e Indicagbes Bibliograficas
no valor de 20% do valor do contrato;

b) A segunda, ap6s a aplicagdo das provas no valor de 30% do valor do contrato; e.

c) A terceira, ap6s o encerramento de todos os trabalhos, inclusive de recursos, no valor de 50% do valor
do contrato.

3.2 - Para o pagamento pela Contratante, a Contratada, devera manter todas as condi¢cdes da

habilitacao, inclusive em relacdo a documentagdo necessaria para eventuais consultas;

4 - DA JUSTIFICATIVA DE PREGCOS
4.1 - Justificam-se os pregos estimativos acima, tendo em vista que foi efetuado orgamento em 03

(trés) empresas do ramo.

5. DOS PRAZOS

5.1. O prazo total de prestacdo dos servigos do objeto desta licitacdo serd de 06 (seis) meses
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da
Administragdo Municipal e em conformidade com a legislagao aplicavel.

5.2. A Administragdo convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para os
efeitos do artigo 64 da Lei n° 8.666/93, para firmar o contrato, em até 05 (cinco) dias uteis, contados
da expedigao desta convocagao.

5.3. Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste
instrumento convocatério, a CONTRATANTE, facultativamente, procedera a convocacdo das
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o disposto no paragrafo segundo do
mencionado art. 64.

5.4. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item 5.2,
caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da multa compensatéria de 10% (dez por
cento) do valor global da proposta;

6. DOS PRECOS ESTIMADOS

6.1. Os valores maximos estimados, antes da fase de lances, para prestagao de todos os servigos
especificados neste Termo de Referéncia, a serem aceitos pelo Municipio de Divino, serdo de R$
68,80 (sessenta e oito reais e oitenta centavos) por candidato para a quantidade estimada de 500
(quinhentos) inscritos.

6.2. O valor a ser pago pelo Municipio de Divino, por candidato excedente aos 500 (quinhentos), se
houver, sera de 70% (setenta por cento) do valor, por candidato, apds a fase de lances.

6.3. Apesar de o valor total do contrato ser estimado em R$34.400,00 (trinta e quatro mil e
quatrocentos reais), o0 Municipio de Divino pagara a contratada:

6.3.1. O total da proposta comercial para 500 (quinhentos) candidatos, apresentada apés a fase de

lances, €;
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6.3.2. o valor, por candidato excedente, se houver, limitado ao quantitativo indicado no item 6.2 supra.
6.4. Na hipétese de o quantitativo de candidatos ser superior aos 500 (quinhentos) estimados, o valor,

por candidato, sera o mesmo indicado no item 6.2.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

a) executar os servigcos objeto deste Contrato nas condigbes estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

b) realizar todos os servigos necessarios a perfeita execug¢édo do objeto contratado, mesmo que nao
tenham sido cotados;

¢) indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um Preposto
com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca
de questbes relativas aos servigos, e atender aos chamados do Gabinete do Prefeito, principalmente
em situagdes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou
outro meio igualmente eficaz;

d) fornecer numeros telefénicos, nimeros de pager ou outros meios igualmente eficazes, para
contato do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que isto
gere qualquer custo adicional,

e) supervisionar 0s servigcos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que
devera, pelo menos uma vez por més e sempre que necessario, visitar as dependéncias do
Municipio, se inteirando das condigdes de execugao do servico e promovendo as alteragdes
necessarias, sempre com o acompanhamento da Chefia de Gabinete;

f) fornecer todas as orientagdes, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a realizagcao
dos servigos, conforme especificagdes constantes deste Termo;

g) fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execugdo dos servigos,
bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes da
execucgao do Contrato;

h) reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorregdes resultantes da prestacao dos
servigos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional ao Municipio;

i) providenciar, imediatamente, a corregao das deficiéncias apontadas pelo Municipio com respeito a
execucgao do objeto;

j) entregar os servicos objeto do Contrato dentro das condigdes estabelecidas e respeitando os
prazos fixados;

k) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢cao técnica dos servigos prestados;

I) transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até o local
dos trabalhos;

m) utilizar, na execugao dos servigos, somente profissionais qualificados, treinados e capacitados,
observado o perfil basico exigido neste Termo;

n) cumprir 0s prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo Municipio;
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o) dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execugéo do Contrato, durante toda a
sua vigéncia, a pedido do Municipio;

p) assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos objeto do Contrato pela
equipe de Controle Interno do Municipio, durante a sua execugéo;

q) executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranga de informacgdes,
dados e equipamentos do Municipio;

r) apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, relatério mensal,
devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA, contendo a descricdo dos servigos
prestados no més de referéncia;

s) manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao Municipio,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da contratagdo, bem

como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

8. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE DIVINO

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao dos servigos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

b) emitir a Ordem de Servigo;

c) expedir atestado de inspecao dos servigos prestados, que servira como instrumento de avaliagao
do cumprimento das obriga¢des contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagao
dos pagamentos;

d) atestar a execucgédo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relacao aos servigos objeto do Contrato;

f) proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes;

g) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢des estabelecidas;

h) fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

i) fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-
la de informagdes pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que nao exclui e nem diminui a responsabilidade da
Contratada com a execucao, fiscalizagao e supervisao dos servigos por pessoas habilitadas;

j) solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento
ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposicdes
contratuais e legais;

k) sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for considerada

necessaria;
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1) transmitir a CONTRATADA, as instrugdes necessarias a realizagcdo dos servigos, complementares a
este Termo de Referéncia;

m) comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
empregados;

n) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugéo dos servicos;

o) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos

que venham a ser firmados.

9. GESTAO DO CONTRATO
9.1 Observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, a gestaoffiscalizagdo do contrato serdo

realizados pelo Chefe de Gabinete.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO
10.1 No exercicio de 2022 a dotacdo orgcamentéria destinada ao pagamento do objeto licitado esta

prevista e indicada no processo sob as rubricas:

Ficha 00014

Orgso: 02 PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Unidade: 02.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Sub-Unidade: 02.01.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Funcional Programatica: 04.122.0402.2006 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Elemento da Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

10.2. O pagamento pelos servicos prestados serdo efetuados na forma do item 3 deste Termo de
Referéncia.

10.3. As faturas deverdo vir acompanhadas das guias de recolhimento de INSS e FGTS,
devidamente quitadas, relativas ao més anterior ao do faturamento.

10.3.1 - Os pagamentos serdo efetuados em 10 (dez) dias uteis, apds o aceite da nota fiscal, e

cumpridas todas as formalidades legais anteriores a este ato.

11 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a
inexecucgao parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e
permitirdo a aplicagado das seguintes sangoes:

11.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

11.1.2 Multas;

11.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizacao
Contratante por perdas e danos;

11.1.4 Suspensao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Divino, pelo periodo

de até 02 (dois) anos.
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11.2. A multa sera aplicada a raz&o de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia
de atraso na entrega dos servicos.

11.3. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do
valor do Contrato.

11.4. As sangdes previstas nos itens acima especificados poderao ser aplicadas cumulativamente, ou
nao, de acordo com a gravidade da infragdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimagéo do ato.

11.5. A sangdo de suspensao de participar em licitagdo e contratar com a Administracédo Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

11.5.1. Retardarem a execuc¢ao do Pregao;

11.5.2. Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao;

11.5.3. Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.
12. COMPOSIGAO E QUALIFICAGAO DA QUALIFICAGAO DA EQUIPE
12.1. Os servigos de elaboragcdo das questdes deverao ser prestados necessariamente por equipe
composta de profissionais de nivel superior.
Prefeitura Municipal de Divino, 04 de julho de 2022.

Marcos Vinicius Guedes Valente

Pregoeiro Oficial
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MODELO DE CREDENCIAMENTO

A
Prefeitura Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregao Presencial 028/2022

Prezados Senhores,

A (nome da empresa), CNPJ n® | com sede na , heste ato representada pelo(s)
(diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e enderego) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)

Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade,

estado civil, profissdo e enderego), a quem confere(m) amplos poderes para junto ao Governo do
Municipio de Divino, Estado de Minas Gerais, praticar os atos necessarios para representar a
outorgante na licitagdo na modalidade de pregao n.° (ou de forma genérica para licitagdes em geral),
usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para
desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condigdes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e

valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagao.

Local e data.

Nome/assinatura

1) Reconhecer firma(s)

2) Anexar cépia da carteira de Identidade
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DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A HABILITAGAO
(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Divino
A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregao Presencial 028/2022

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° ,

neste ato representada por (qualificagao: nacionalidade, estado civil,

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregédo 028/2022, vem perante
Vossa Senhoria DECLARAR que nao existem impedimentos a habilitacdo da mesma na presente
licitagdo, encontrando-se, pois, em condicbes de cumprir todas as exigéncias do instrumento

convocatorio e da legislagao.

Atenciosamente,

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUIGAO
FEDERAL
(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Divino
A/C Pregoeiro
Referéncia: Pregao 028/2022
Prezado Senhor,
A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato
representada por (qualificacao: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado

na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 028/2022 e no inciso V do art. 27 da

Lei 8666/93, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

Nome

Representante legal da empresa
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ANEXO V
MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

A Prefeitura Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

A empresa __ , inscrita no CNPJ sob o N° , heste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo), em atendimento ao disposto no Edital do Pregao
Presencial 028/2022, ap6s analise do referido instrumento convocatério e tendo pleno conhecimento
do seu conteudo, se propde a prestar os servigos licitados, sob sua inteira responsabilidade, nas

condicdes a seguir:

1. Constitui objeto da presente proposta a prestacao de servigcos técnicos especializados de organizar
e realizar Concurso Publico para o provimento de cargos do quadro efetivo, no dmbito da Prefeitura
Municipal de Divino, na forma das disposi¢des legais aplicaveis e conforme especificagdes contidas
no Termo de Referéncia (Anexo I).

1.1. O proponente se declara ciente de que, sendo contratada, ficara responsavel pelo
gerenciamento, planejamento, publicagcdes legais e necessarias, compilacdo de toda a matéria e
legislacao aplicavel no certame, analise e julgamentos de impugnagdes a recursos e divulgacédo dos

resultados, ficando incumbida da realizagao dos certames em todas as suas etapas.

2. Para a prestagao do servigo licitado, considerado os quantitativos apresentados pela Administragao

Municipal, o valor total da presente proposta é de R$ ( ), de acordo com a seguinte
planilha de formacgao de preco:
Item/Especificacao Quantidade | Valor Unitario % Novo valor | Valor total
desconto com
(A) (B) (C) desconto (F) = BxE
(D) (E)

Valor global da proposta 500 68,80

para 500 (quinhentos)

candidatos

3. O valor da prestagao dos servigos é de R$

4. No preco estédo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestagdo dos servigos
licitados, inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas e transporte, alimentacdo e hospedagem. A
empresa declara a suficiéncia do prego proposto para a cobertura de todas as despesas que

envolvem os servigos licitados.
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5. A presente proposta é valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

6. A empresa declara estar apta do ponto de vista juridico, econémico, técnico e operacional para a

prestacao dos servigos que integram esta proposta.

7. A equipe técnica que incumbida dos servigos sera composta pelos seguintes profissionais de nivel

superior:

8. Os dados da empresa s&o os seguintes:

Nome da Empresa

CNPJ Razéo Social Insc. Estadual Registro

() Cartdrio ( ) Junta Comercial

Data do Registro N. do Registro Objeto Social

Enderego completo:

Fone: Fax Cel E-mail

Cadastro de Pessoa Fisica

() Representante legal da empresa acima Data de inicio da representagédo: _ / /

() Cadastro de Pessoa Fisica Simples (para contratagao direta com a Administragéo)

Nome CPF

PIS/PASEP/NIT CIN. Orgao Exp. Data

Enderego completo:

Fone: Fax Cel E-mail

As empresas participantes deverdo preencher todos os dados do cadastro, tanto os solicitados nos
campos "PESSOA JURIDICA" assim como nos campos "PESSOA FiSICA", sendo este Ultimo preenchido
com os dados do representante "legal" da empresa, que ira assinar o Contrato, dar quitagcbes em
pagamentos e etc. Nos casos em que haja a obrigagdo da participagdo de mais de um sécio nos atos

acima descritos, a empresa devera preencher quantas fichas forem necessarias com os dados dos sdécios
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que assinarem pela empresa.

De acordo com a legislagdo em vigor, eu, , CPF/MF n° , declaro estar ciente da
responsabilidade que assumo pelas informagdes constantes desta ficha de cadastro.
, de de

Assinatura e carimbo

(Representante legal)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS
ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

MINUTA DO CONTRATO N° ___ /2022 QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE DIVINO E A
EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
VISANDO A REALIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO.

O Municipio de Divino, com sede na Rua Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, nesta cidade de
Divino, CEP 36.820-000, inscrito no CNPJ sob o n° 18.114.272/0001-88, neste ao representado pelo

(qualificacdo completa), doravante denominada simplesmente Contratante, e a empresa
........................ , estabelecida wevvrrerreeeneeeny,. CNPJ .., TEpresentada  por
............................. doravante denominada Contratada, celebram o presente contrato de Prestacdo de
Servicos em conformidade com o Processo Administrativo n. 063/2022 - Preg&o Presencial n.

028/2022, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93, mediante as seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1. O presente do presente contrato é a prestacdo de servigo especializado de planejamento,
organizacéo e realizagdo de Processo Seletivo para o provimento de cargos e de fungdes publicas no
ambito Prefeitura Municipal de Divino, conforme especificacbes contidas no Termo de Referéncia
(Anexo 1).

1.2. A contratada ficara responsavel pelo gerenciamento, planejamento, publicagbes legais e
necessarias, compilagdo de toda a matéria e legislagdo aplicavel no certame, andlise e julgamentos
de impugnacbes a recursos e divulgagdo dos resultados, ficando incumbida da realizagdo dos

certames em todas as suas etapas.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PREGOS

2.1 - O valor global do presente contrato é de R$ ( ), pela prestagao

dos servigos, inclusos todas as demais despesas que venham ocorrer de acordo com 0s pregos

descritos na proposta e mapa de apuragao do processo licitatério incorporados a este instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA: DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1 - A Contratada obriga-se a prestar os servigos descritos no Edital e seus Anexos, sob pena de

aplicacdo das sangdes previstas na Clausula Oitava deste instrumento.
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CLAUSULA QUARTA: DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, em trés parcelas,
da seguinte forma:

a) A primeira, apds elaborar o Edital do Concurso Publico e apresenta-lo ao Municipio para analise e,
elaborar e reproduzir o manual informativo do candidato com Programas e Indicagbes Bibliograficas
no valor de 20% do valor do contrato;

b) A segunda, ap6s a aplicagdo das provas no valor de 30% do valor do contrato; e.

c) a terceira, apos o encerramento de todos os trabalhos, inclusive de recursos, no valor de 50% do valor
do contrato.

4.2 - Para o pagamento pela Contratante, a Contratada devera manter as condigbes de habilitagao,
para eventuais consultas;

4.3 - A falta de quaisquer documentos exigidos para a habilitagdo, acarretara o atraso no
processamento do crédito, até que a entrega da documentagao seja regularizada, sendo neste caso,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a

Prefeitura Municipal de Divino/MG.

CLAUSULA QUINTA: DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

5.1 - As despesas com a execucgao deste contrato correrdo a conta da seguinte dotagédo do
Orgamento Municipal:

Ficha 00014

Orgéo: 02 PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Unidade: 02.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Sub-Unidade: 02.01.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Funcional Programatica: 04.122.0402.2006 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Elemento da Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

6. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

6.1. Além das obrigagdes previstas no edital e no Anexo | e das obrigagbes decorrentes da natureza

do contrato administrativo, compete a Contratada:

a) executar os servigos objeto deste Contrato nas condigdes estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

b) realizar todos os servigos necessarios a perfeita execucdo do objeto contratado, mesmo que

nao tenham sido cotados;

¢) indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um Preposto

com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca

de questdes relativas aos servigos, e atender aos chamados do Chefe de Gabinete, principalmente

em situagdes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou

outro meio igualmente eficaz;

d) fornecer numeros telefénicos, nUmeros de pager ou outros meios igualmente eficazes, para

contato do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que isto

gere qualquer custo adicional,
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e)  supervisionar 0s servigos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que
devera, pelo menos uma vez por més e sempre que necessario, visitar as dependéncias do
Municipio, se inteirando das condigcbes de execugao do servico e promovendo as alteragoes
necessarias, sempre com o acompanhamento da Administragao Municipal;

f) fornecer todas as orientagdes, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
realizagdo dos servicos, conforme especificagbes constantes deste Termo;

g) fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execugcdo dos
servicos, bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrentes da execugao do Contrato;

h) reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorregdes resultantes da prestagao dos
servigos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional ao Municipio;

i) providenciar, imediatamente, a corregdo das deficiéncias apontadas pelo Municipio com
respeito a execugao do objeto;

j) entregar os servigcos objeto do Contrato dentro das condi¢cbes estabelecidas e respeitando os
prazos fixados;

k) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos servigos prestados;

1) transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até o local
dos trabalhos;

m) utilizar, na execucgdo dos servigos, somente profissionais qualificados, treinados e capacitados,
observado o perfil basico exigido neste Termo;

n) cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo Municipio;

o) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execug¢do do Contrato, durante
toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

p) assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos objeto do Contrato pela
equipe de Controle Interno do Municipio, durante a sua execucao;

q) executar os servigos com a devida cautela, de forma a garantir a segurancga de informagdes,
dados e equipamentos do Municipio;

r) apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, relatério mensal,
devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA, contendo a descrigdo dos servigos
prestados no més de referéncia;

s) manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao
Municipio, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da contratagao,
bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

7. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATANTE
7.1. Além das obrigacdes previstas no edital e no Anexo | e das obrigagdées decorrentes da natureza

do contrato administrativo, compete a Contratante:
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a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao dos servigos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

b) emitir a Ordem de Servigo;

c) expedir atestado de inspecao dos servigos prestados, que servira como instrumento de avaliagao
do cumprimento das obriga¢des contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagao
dos pagamentos;

d) atestar a execucgdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relacao aos servigos objeto do Contrato;

f) proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes;

g) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢des estabelecidas;

h) fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

i) fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-
la de informagdes pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que nao exclui e nem diminui a responsabilidade da
Contratada com a execucao, fiscalizagao e supervisao dos servigos por pessoas habilitadas;

j) solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento
ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposicdes
contratuais e legais;

k) sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for considerada
necessaria;

1) transmitir a CONTRATADA, as instrugdes necessarias a realizagcdo dos servigos, complementares a
este Termo de Referéncia;

m) comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
empregados;

n) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugéo dos servicos;

o) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos

que venham a ser firmados.

CLAUSULA OITAVA: DA VIGENCIA

8.1 - A Vigéncia do presente Contrato sera de 06 (seis) meses, a partir da data de sua assinatura,
sem prejuizo das prorrogacoes e dos acréscimos previstos na Lei n° 8.666/93, os quais serdo feitos
mediante termos aditivos.

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES
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9.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a
inexecugao parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e
permitirdo a aplicagado das seguintes sangoes:

9.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

9.1.2 Multas;

9.1.3 Rescisédo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizagao
Contratante por perdas e danos;

9.1.4 Suspensao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Divino, pelo periodo de
até 02 (dois) anos.

9.2. A multa sera aplicada a razdo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia
de atraso na entrega dos servicos.

9.3. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do
valor do Contrato.

9.4. As sancgoes previstas nos itens acima especificados poderao ser aplicadas cumulativamente, ou
nao, de acordo com a gravidade da infragdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimacao do ato.

9.5. A sangdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

9.5.1 Retardarem a execugéao do Pregéo;

9.5.2 Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao;

9.5.3 Fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal.

CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO
10.1 - Este contrato podera ser rescindido unilateralmente total ou parcialmente nos casos previstos
nos incisos | a XVIl do art. 78, da Lei n. 8.666/93, e amigavelmente nos termos do artigo 79, Inciso |l,

combinado com o artigo 78 da mesma lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

11.1 - Sdo condi¢bes gerais deste Contrato:

| — Este Contrato regular-se-a pela legislagdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢oes
de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XlI do artigo 55, todos da Lei n°
8.666/93.

Il — Este Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, somente podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, ou ser executado em associagdo da
Contratada com terceiros, com autorizacdo prévia da Prefeitura Municipal, por escrito, sob pena de

aplicagao de sangéo, inclusive rescisdo contratual.
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lll - Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagdo da Prefeitura
Municipal, em operagbes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacao, sob pena de sangéo, inclusive rescisao contratual.

IV - Operagdes de reorganizagdo empresarial tais como fuséo, cisdo e incorporagédo, deverdao ser
comunicadas a Prefeitura Municipal para sua analise e aprovagcdo e, na hipotese de restar
caracterizada a frustragéo das regras disciplinadoras da licitagao, ensejarao a rescisao do Contrato.

V - A Prefeitura Municipal e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei n® 8.666/93, por repactuacao precedida de
calculo e demonstracdo analitica do aumento ou diminuigdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formacdo de pregcos e tendo como limite a média dos precgos
encontrados no mercado em geral.

VI - A Prefeitura Municipal reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique
alteragao dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §10 do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

VII - O objeto deste Contrato sera executado dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade,
respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes.

VIl - A Prefeitura Municipal reserva para si o direito de nao aceitar ou receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da
Lei n° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida norma, sem
prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

IX - Qualquer tolerancia por parte da Prefeitura Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigagcdes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipétese alguma, em alteragao
contratual, novagdo, transagédo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
Contrato e podendo a Prefeitura Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

X - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade
entre a Prefeitura Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da Contratada
designadas para a execugao do seu objeto, sendo esta a unica responsavel por todas as obrigagdes
e encargos decorrentes das relagbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou
qualquer outra.

XI - A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
Prefeitura Municipal, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugéo do objeto
deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a Prefeitura Municipal o direito de
regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

XIl - A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagdes e
documentos fornecidos pela Prefeitura Municipal ou obtidos em razdo da execugdo do objeto
contratual, sendo vedada toda e qualquer reprodugdo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato

€ mesmo apads o seu término.
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Xlll - Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou

elaborados pela Contratada durante a execugcdo do objeto deste Contrato serdo de exclusiva
propriedade da Prefeitura Municipal, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagdo desta, sob pena de

responsabilizagado administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagao patria vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA PUBLICAGAO

12.1 - A Contratante providenciara a publicagdo deste contrato no Informativo da Prefeitura Municipal
de Divino/MG em forma resumida, em obediéncia ao disposto no Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei
Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. A dotagao orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no
processo sob as rubricas:

Ficha 00014

Orgso: 02 PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Unidade: 02.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Sub-Unidade: 02.01.01 GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Funcional Programatica: 04.122.0402.2006 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Elemento da Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERV. TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO FORO

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Divino/MG para dirimir dividas na aplicagdo deste Contrato,

E, por estarem ajustadas, assinam este instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na

presencga de 02 (duas) testemunhas, que também o assinam.

Prefeitura Municipal de Divino, de de 2022.
Mauri Ventura do Carmo Nome
Prefeito Municipal Representante Legal da Empresa
VISTO:

Assessoria Juridica

TESTEMUNHAS: 1-
2.
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA - ME E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

A Prefeitura Municipal de Divino

Ref.: Pregdo Presencial n°® 028/2022

DECLARAGAO

A empresa , inscrita(0) no CNPJ sob o n°

, COM S€de ....ooeevviiiiiiiieeeee e (enderego completo), interessada(o)

em participar do Pregado Presencial n°® 028/2022, instaurado pela Prefeitura Municipal de Divino,
DECLARA, por intermédio de seu representante legal o} Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , sob as sanc¢bes administrativas cabiveis e

sob as penas da Lei, ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte nos termos da legislagao
vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4° do artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123/06.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

, de de 2022.

Representante Legal
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE PESSOAL E APARELHAMENTO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial 028/2022

Prezados Senhores,

(qualificagao completa ), por meio de

seu representante legal, vem relacionar e declarar, para os fins previstos no edital, os equipamentos
disponiveis para a prestagéo dos servigos objeto da licitagcdo, consoante as exigéncias do instrumento

convocatorio:

Local e data:

Nome

Representante legal da empresa
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ANEXO IX
QUADRO DE CARGOS, EMPREGOS, FUNGOES, VAGAS, JORNADA E REMUNERAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Denominacio do Nivel | Escolaridade Minima Jornada Vencimento N° de Vagas
Cargo Semanal Port. Demais
Defic. Cand.
Assistente VI Ensino médio completo 40 Horas RS 1. 899,84 01 1+ CR*
Administrativo Semanais
Assistente Social VIII | Curso superior completo de 30 Horas R$ 2.456,42 - CR*
Servigo Social + Registro no Semanais
Conselho Regional de Assisténcia
Social.
Auxiliar de I Fundamental incompleto 40 Horas R$ 1.212,00 - 1 + CR*
Servicos Escolares (alfabetizada) Semanais
Auxiliar de I Ensino fundamental incompleto 40 Horas R$ 1.212,00 - 1 + CR*
Servigos Gerais (alfabetizado) Semanais
Calceteiro v Ensino fundamental incompleto. 40 Horas R$ 1.429,06 - 1 + CR*
Semanais
Contador XI curso superior completo de 30 Horas RS 3.044,21 - CR*
ciéncias contabeis + Registro no Semanais
Conselho Regional de
contabilidade.
Coveiro I Ensino fundamental incompleto 40 Horas R$ 1.212,00 - CR*
(alfabetizado) Semanais
Eletricista v Ensino fundamental completo 40 Horas R$ 1.429,06 - CR*
Semanais
Enfermeiro X Curso superior completo de 20 Horas R$ 2.932,89 - CR*
Enfermagem + Registro no Semanais
Conselho Regional de
enfermagem.
Engenheiro Civil XI Curso superior completo de 30 Horas R$ 3.044,21 - CR*
Engenharia Civil + Registro no Semanais
Conselho Regional de Engenharia
¢ Arquitetura.
Especialista em VIII | Ensino superior completo em 30 Horas R$ 2.990,40 - CR*
Educacao Pedagogia com habilitagéo Semanais
especifica em Supervisdo
Pedagogica ou Orientagdo
Educacional, conforme o caso, ou
outra licenciatura com pos
graduacgdo especifica.
XVII | curso superior completo de 30 Horas R$ 5.226,12 - CR*
Farmacéutico- Farmacia-Bioquimica + Registro | Semanais
Bioquimico no Conselho Regional de
Farmacia.
Fiscal Municipal I Ensino médio completo 40 Horas R$ 1.366,22 - 1 + CR*
Semanais
X Ensino superior completo em 30 Horas R$ 2.932,89 - CR*
Fisioterapeuta Fisioterapia + Registro no Semanais
Conselho Regional de
Fisioterapia.
. X Curso superior completo em 30 Horas R$ 2.932,89 - CR*
Fonoaudiologo p . . .
Fonoaudiologia + Registro no Semanais
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Conselho Regional de
Fonoaudiologia.
Motorista A% Ensino fundamental completo, 40 Horas R$ 1.522,84 1+CR*
CNH tipo “D” Semanais
Nutricionista IX curso superior completo de 30 Horas RS 2.806,71 CR*
Nutricionista + Registro no Semanais
Conselho Regional de Nutricao.
Operador de \%! Ensino fundamental completo 40 Horas R$ 1.899,84 1 +CR*
Maéquinas Semanais
Pedreiro v Ensino fundamental completo 40 Horas R$ 1.429,06 1 +CR*
Semanais
Professor da viI Nivel superior (Normal Superior), | 30 Horas R$ 2.817,93 1+ CR*
Educagao Basica I Pedagogia ou Licenciatura Plena | Semanais
com habilitagdo para o magistério
nas séries iniciais.
Professor da VIII | Curso superior completo 30 Horas R$ 2.990,40 CR*
Educacgéo Basica Il (Licenciatura Plena ou Semanais
(Educacao Fisica) Bacharelado) com habilitacao
especifica para o magistério na
area de atuagdo, conforme o caso.
Psicologo IX Ensino superior completo em 30 Horas R$ 2.806,71 1+ CR*
Psicologia + Registro no Semanais
Conselho Regional de Psicologia.
Servente de Obras I Ensino fundamental incompleto 40 Horas R$ 1.212,00 1 +CR*
(alfabetizado) Semanais
Técnico em I Ensino médio completo - curso de | 40 Horas RS 1.366,22 CR*
Enfermagem Técnico em Enfermagem e Semanais
registro profissional no COREN —
Conselho Regional de
Enfermagem
Técnico em I Ensino médio completo - curso de | 40 Horas RS 1.366,22 CR*
Informatica Técnico em Informatica. Semanais
Técnico em 111 Curso de nivel médio: Técnico em | 40 Horas R$ 1.366,22 CR*
Seguranga do Seguranca do Trabalho + Registro | Semanais
Trabalho no Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura.
Técnico de Servigos | IV Ensino médio completo - 40 Horas R$ 1.577,76 CR*
Escolares: Conhecimento em Informatica Semanais
(pacote Word, Excel e Power
Point) com comprovagio.
Vigia I Ensino fundamental incompleto. 40 Horas R$ 1.212,00 CR*
Semanais

*Cadastro de Reserva.
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