PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 120/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023
TIPO: MENOR PRECO

PREAMBULO

1.0 Municipio de Divino, com sede na Rua Marinho Carlos de Souza, N. 05 Centro, nesta
cidade de Divino-MG, inscrito no CNPJ sob o n° 18.114.272.0001-88, por intermédio do
Pregoeiro e da Comissdo de Apoio, torna publico a realizacdo do processo licitatorio n.
120/2023, na modalidade Pregéo Presencial n® 048/2023,destinada a selecionar proposta mais
vantajosa objetivando a contratacdo de servi¢o de consultoria e assessoria em Administracao

Municipal.

2. Orgéo requisitante: Secretaria Municipal de Administrago.

3. O pregéo presencial sera regido pela Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e pelo
Decreto Municipal N.018/2005, aplicando-se supletivamente as disposi¢cdes da Lei Federal
8.666/93, de 21 de junho de 1993, e demais normas atinentes a matéria, bem como pelas

condicdes estabelecidas no presente edital.

4. Os envelopes contendo a proposta e a documentacdo deverdo ser entregues na Divisdo de
Compras e Licitagdes, na Rua Marinho Carlos de Souza, N. 05, Centro, Divino - MG, CEP:

36820-000, até o horario marcado para abertura dos mesmos.

5. A abertura dos envelopes e a sessdo de lances ocorrerdo em sessdo publica na sala de
reunides da Comissdo de Licitacbes na Rua Marinho Carlos de Souza, N. 05, CEP 36820-000,
no dia 13 de setembro de 2023, as 09h00min. Se ndo houver expediente ou ocorrer fato
superveniente que impeca a realizacdo da sessdo na data prevista, fica a mesma adiada para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario estabelecidos anteriormente, desde

que ndo haja comunicagdo em contrario.

6. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro Gabriel dos Santos Alves.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

7. Copia do edital estara a disposicao dos interessados junto a Geréncia de Licitagdes, na Rua
Marinho Carlos de Souza, 05, Centro, CEP 36.820-000, Centro, ou no sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Divino (www.divino.mg.gov.br). Informagdes ou pedidos de
esclarecimento: através do e-mail: licitacdo@divino.mg.gov.br ou pelo telefone (32) 3743-
0606.

8. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

8.1. Modelo de carta de credenciamento indicando a pessoa que representara a proponente,
com mencgdo expressa de todos os poderes, inclusive para receber intimacdes, interpor e
desistir de interposicao de recursos - Anexo I;

8.2. Termo de Referéncia (Normas Gerais e Especificages) — Anexo I1;

8.4. Modelo de Proposta - Anexo IlI;

8.5. Declaracdo de que ndo emprega menor — Anexo 1V;

8.6. Declaracdo quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitacdo - Anexo V;

8.7. Declaracdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte: Anexo VI;

8.8. Minuta de contrato - Anexo VII.

Prefeitura Municipal de Divino, 30 de agosto de 2023.

Gabriel dos Santos Alves

Pregoeiro
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 120/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 048/2023
TIPO: MENOR PRECO

1. OBJETO

1.1. Selecdo de empresa especializada, visando a prestacdo de servico de assessoria e
consultoria em Administragdo Municipal no campo administrativo, financeiro e orgamentario,
para o desenvolvimento das seguintes atividades:

1.1.1. Gestdo Orcamentaria e Financeira:

a) aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades orcamentarias e
financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal

b) realizacdo dos estudos necessarios a elaboracdo dos projetos da lei de diretrizes
orcamentarias e da lei orcamentaria do Municipio, compreendendo os or¢camentos fiscal, da
seguridade social e de investimentos;

c) estabelecimento de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a implementacéo
dos orgcamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

d) realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento
do processo orcamentario municipal,

e) acompanhamento e avaliacdo da execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da
competéncia atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,

f) estabelecimento das classificacbes orcamentérias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizacdo com o planejamento e o controle;

g) proposicdo de medidas que objetivem a consolidacdo das informacGes or¢camentarias das
diversas esferas de governo;

h) fornecimento de informacGes e subsidios para a formulacdo do planejamento municipal e
formulacédo de planos setoriais;

i) orientacdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio alcancando:
legislacdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranca, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacdo, aplicacdo de sanc¢des por infragdes de disposicOes legais, substituicdo tributéria,
imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida ativa, rentncia fiscal e medidas

de compensacéo;
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J) elaboracgdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal,

1.1.2. Gestdo Administrativa

a) orientacdo e acompanhamento do érgdo incumbido das compras e licitacoes;

b) elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos
de dispensa e inexigibilidade;

c) orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

d) orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicoes, elaboracédo de requisicdes, fluxo, catadlogo de bens e servicos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades, publicacdes obrigatorias,
controles, almoxarifado;

e) orientacdo e acompanhamento das atividades de execucdo e prestacdo de contas de
convénios em geral;

f) orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado;

g) apresentacdo de defesaem processos administrativosem prestacdes de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado;

h) orientagcdo e acompanhamento do 6rgdo incumbido da gestdo de pessoas;

i)revisdo e atualizacdo da legislacdo referente aos servidores publicos: leis relativas aos
Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos
proprios de cada uma dessas leis;

J) orientacdo dos procedimentos relacionados a admissao, demissdo e exoneragao, cONcessao
de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de cargos, politicas
de remuneracdo, qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar, contagem de tempo,
aposentacdo e demais institutos; o) orientacdes para pactuacdo e execucdo de convénios em
geral;

k) orientacdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizacdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas e gestdo de
patrimonio;

I) elaboragdo de parecer técnico para dar orientagdo e suporte aos 6rgaos da Administracdo no

ambito da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria;
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m) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

n) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal.

1.1.3. Gestéo Contébil

a) Assessoramento técnico contabil na &rea publica de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64,

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n°® 101/2000) e demais normas em
vigor;

b)Implementacdo do Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblico, de acordo com o
MCASP;

c) Acompanhamento do processo de convergéncia da contabilidade municipal as normas e
padrdes internacional (processo de convergéncia);

d) Assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publica;
e)Assessoramento e acompanhamento da producdo e geracdo de todos dados a serem
consolidados e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado através do SICOM,;

f) Assessoramento e acompanhamento das conciliagfes bancéarias do Poder Executivo.

g) Elaboracdo de relatorios resumidos de execucdo orcamentaria e relatorio de gestao fiscal e
demais relatorios periodicos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidacéo das contas publicas;

h) Verificacdo e acompanhamento da organizacao patrimonial do Poder Executivo;

i) Acompanhamento e elaboracdo dos demonstrativos financeiros e contabeis exigidos pela
legislacdo vigente;

j) Acompanhamento e elaboracdo de relatérios contabeis para os Conselhos de Saude,
Educacdo e Assisténcia Social;

k) Exame de situacdes de inconsisténcias contabeis dos relatdrios e prestacoes de contas;

I) Acompanhamento e assessoramento da elaboracdo de RAIS, DIRF, GFIP e documentos

semelhantes.

2. NORMAS GERAIS DE PRESTACAO DO SERVICO

2.1. As atividades descritas nos tdpicos anteriores deverdo ser desenvolvidas através de
consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da
empresa, visitas periddicas aos orgaos da Administracdo Municipal, estudo de casos

especificos, elaboracdo de orientagdes técnicas para resolucdo de problemas, emissdo de



PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

pareceres escritos e orais, apresentacdo de relatorios, entrega de minutas e participacdo em
reunides, além de outros recursos, metodologias e técnicas afins.

2.2. Os servigos de consultoria serdo prestados através de 80 (oitenta) horas técnicas
mensais na sede da Prefeitura de Divino-MG (presenciais) e 80 (oitenta) horas técnicas
mensais na sede da empresa contratada, totalizando 160 (cento e sessenta) horas técnicas
mensais e 1.920 (um mil, novecentos e vinte) horas técnicas por 12 (doze) meses de
Servico.

2.3. Previsdo do valor mensal: R$22.080,00. Previsdo do valor anual: R$ 264.960,00. Nesses
valores estdo incluidos todos os encargos e despesas com pessoal, tributos e deslocamento
referentes aos servigos, valor que correrd a conta de dotacdes proprias do Orcamento Geral do
Municipio de Divino-MG. O valor da hora técnica & o menor valor encontrado entre as tabelas
referenciais e precos referenciais pesquisados (TABELA - FEDERACAO NACIONAL DOS
ADMINISTRADORES — FENAD - 2023)

2.4 - A equipe de prestacdo do servico serd necessariamente multidisciplinar e com formacéo
minima de nivel superior, devendo ser comprovada habilitagcdo nas areas daAdministracao
Contabilidade e Direito.

3. CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

3.1 Copia deste instrumento convocatério estard disponivel na internet, no sitio desta
Prefeitura, no endereco http:\\www.divino.mg.gov.br ou podera ser retirado junto a Comissédo
de Licitacdo da Prefeitura, localizada no Edificio-Sede da Prefeitura Municipal de Divino, na
Rua Marinho Carlos de Souza, N. 05, Centro, no horario de 08:00 horas as 16:00 horas —
Fone : (032) 3743- 0606.

3.2 As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet e
tiverem interesse em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicacGes
referentes ao processo no sitio acima descrito e publicagdes em jornais quando for o caso,
com vista a possiveis alteracdes e avisos.

3.3 Os pedidos de esclarecimentos poderdo ser feitos através do endereco eletrénico

licitacao@divino.mg.gov.br ou pelo telefone (32) 3743-0606, em um prazo maximo de

02(dois) dias Uteis, antes da data prevista para a entrega dos envelopes.
3.4 Os esclarecimentos serdo feitos pelo Pregoeiro através de endereco eletronico, fax,

telefone.
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3.5 Serdo disponibilizadas além das respostas, outras informacdes que o Pregoeiro julgar

importantes, razdo para que os interessados consultem o sitio com frequéncia.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar da licitacdo pessoas juridicas:

4.1.1 que atendam as condi¢des de habilitacdo estabelecidas neste edital;

4.1.2 cujo objeto social seja consentaneo ao da presente licitacéo;

4.2 N&o poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas:

4.2.1 Suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo, ou declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administracéo;

4.2.2 Que ndo tenham habilitacdo/formacdo compativel com o objeto da licitacao;

4.3 A observancia das vedacdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,

pelo descumprimento, se sujeita a desclassificacao.

V - CREDENCIAMENTO

5.1 Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, o
proponente/representante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame e a responder
pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro
documento equivalente.

5.2 O credenciamento se fara através de instrumento publico ou particular de procuragdo ou
documento que comprove poderes para formular ofertas e lances de precos, e praticar os
demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

5.3 O documento de credenciamento devera ser apresentado na forma do modelo constante do
Anexo Il deste instrumento.

5.4.As licitantes que se enquadrarem na condicdo de microempresa - ME ou empresa de
pequeno porte - EPP, e que eventualmente possuam alguma restricdo no tocante a
documentacéo relativa a regularidade fiscal, deverdo consignar tal informacdo expressamente
na declaracdo prevista no Anexo VI, a qual devera ser entregue junto com o credenciamento.
5.50 licitante devera entregar, no ato de credenciamento, a declaracdo Anexo Vquanto a

Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitacdo.

VI - ENTREGA DOS ENVELOPES
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6.10s envelopes contendo a proposta e a documentacdo deverdo ser entregues no
Departamento de Compras e LicitagOes da Prefeitura Municipal de Divino, na Rua Marinho
Carlos de Souza, 05, Centro, CEP 36.820-000, até as 09h00min do dia 13 de setembro de
2023, horério e data marcada para abertura dos envelopes e realizacdo do certame.

6.2 Os envelopes indicardo na parte externa/frontal os seguintes dizeres (sugeridos):

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 048/2023
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 048/2023
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

6.3 A Prefeitura Municipal de Divino, ndo se responsabilizara por envelopes de “Proposta
Comercial” e “Documentagao de Habilitacdo”, remetidos via postal que ndo sejam entregues
no local, data e horéario definido neste edital.

6.4 A ndo apresentacdo da declaracdo prevista no item acima implicard na desclassificacéo

imediata do licitante.

VIl - PROPOSTA DE PRECO

7.1 As propostas comerciais deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo proponente ou seu representante,
sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissfes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo
a Administracdo ou nao impedirem a exata compreensdo de seu conteddo, observado o
modelo constante do Anexo IV, deste edital, e deverdo constar:

7.1.1 Nome e qualificacdo completa do proponente;

7.1.2 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

7.1.3 Prazo de fornecimento conforme estabelecido no Anexo Il, contado a partir da

assinatura do contrato ou instrumento equivalente;
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7.1.4 Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais, despesas a prestacdo do servico nos locais determinados e quaisquer outros
Onus que porventura possam recair sobre o objeto da presente licitacéo.

7.1.5 A proposta apresentard preco unitario e total, jA computadas todas as despesas com
impostos, encargos sociais, tributos, seguros, taxas, descontos e demais 6nus incidentes sobre
0 contrato a ser firmado.

7.1.6 O prego proposto devera ser compativel com o praticado no mercado;

7.2 As propostas ndo poderdo impor condi¢bes ou conter opgcdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas o solicitado no objeto desta licitagéo.

7.3 O prego devera ser cotado considerando-se o fornecimento no perimetro urbano da sede
do Municipio de Divino, incluindo quaisquer gastos ou despesas com mao-de-obra,
deslocamento, transporte, tributos, dnus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros
encargos ou despesas incidentes desta contratacao.

7.4 Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o valor total prevalecerdo os
primeiros, e se houver divergéncia entre os valores por extenso e seus correspondentes em
algarismos, prevalecerdo os valores por extenso.

7.5 A apresentacdo da proposta pela licitante indica conhecimento e integral concordancia
com as clausulas e condi¢des deste instrumento e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

7.5 Sera considerado empate quando duas ou mais empresas apresentam o mesmo valor ou
quando verificado que a empresa que apresentou a melhor proposta ndo se enquadra no
regime da Lei Complementar 123/06 e a(s) empresa(s) que se enquadra(m) apresentaram suas
propostas com um valor inferior ao intervalo de 10% (dez por cento) do Gltimo valor ofertado
pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada.

7.6 Havendo empate a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte com a proposta mais
vantajosa serd convidada a apresentar um novo lance para cobrir o valor encontrado, desde
que o valor ndo tenha sido apresentado por uma ME ou EPP

7.7Caso a ME ou EPPmelhor classificado ndo queira cobrir o valor, 0 mesmo procedimento
sera tomado para as ME ou EPP que tiverem apresentado lances no intervalo de 10% (dez por
cento) do menor valor;

7.8 Se nenhuma ME ou EPP manifestar interesse em cobrir o valor, sera adjudicado o objeto

em favor da empresa com 0 menor preco.

VIII - DO REGULAMENTO E DA SESSAO DO PREGAO
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8.1 Apobs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes, o Pregoeiro
declarara aberta a sessio do PREGAO, oportunidade em que ndo mais aceitard novos
proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos de Habilitagéo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

8.2 O certame seré& conduzido pelo Pregoeiro que terd, em especial, as seguintes atribuicdes:
8.2.1 Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

8.2.2 Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

8.2.3 Abrir as propostas de precos;

8.2.4 Analisar a aceitabilidade das propostas;

8.2.5 Desclassificar propostas indicando 0s motivos;

8.2.6 Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta de menor preco;
8.2.7 Verificar a habilitacdo do proponente classificado em 1° lugar e declarar o vencedor;
8.2.8 Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

8.2.9 Elaborar a ata da sessdo;

8.2.10 Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagéo;
8.2.11 Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido;

8.2.12 Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidade visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislacéo.

8.3 O julgamento e a classificacdo das propostas obedecerdo as normas constantes dos itens
subsequentes.

8.3.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacGes e condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo;

8.3.2 O Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco por item e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
a proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais;

8.3.3 Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condicdes definidas na
clausula anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas apresentadas.

8.4 O oferecimento de lances verbais obedecera as disposi¢des dos itens subsequentes.
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8.4.1 Aos licitantes classificados, serd4 dada a oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais.

8.4.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas,
serd realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

8.4.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo precgo
apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacéo das propostas.

8.5 Encerradas atividades descritas nos topicos anteriores, 0 Pregoeiro conduzira o certame
para a fase de julgamento.

8.5.1 O critério de julgamento sera o de menor preco global, ou seja, serd vencedora da
totalidade do objeto da licitacdo.

8.5.2 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

8.5.2.1 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

8.5.2.2 Havendo apenas uma oferta, desde que atenda aos termos do edital e seu preco seja
compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita;

8.5.3 Aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentacdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacao da condicdo de habilitacdo.
8.5.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.5.5 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condicGes de habilitagio do proponente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
8.5.6 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para que
seja obtido um melhor preco.

8.6 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serad assinada pelo Pregoeiro, Equipe
de Apoio, e pelos licitantes.

8.7 Néo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.
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8.8 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, poderd desconsiderar evidentes falhas formais

que ndo afetem o seu contetdo.

9. DA HABILITACAO

9.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, ou
qualquer processo de cépia autenticada através de cartorio competente, ou publicacdo em
6rgdo da imprensa oficial ou de copias, desde que acompanhadas dos originais para
conferéncia pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

9.2 - O licitante devera apresentar 0s seguintes documentos para habilitar-se na presente
licitacdo:

HABILITACAO JURIDICA (Lei 8.666/93, art. 28)

9.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciaise,
no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

9.2.2 - Comprovante de inscricdo no CNPJ;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Lei 8.666/93, art. 29)

9.2.3 - Prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢Ges
previdenciarias, tanto no ambito da Receita Federal quanto no &mbito da Procuradoria da Fazenda
Nacionalou equivalente;

9.2.4 - Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situacdoou
equivalente;

9.2.5 - Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio do licitante - Certiddo Negativa
de Débito ou equivalente;

9.2.6 - Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito ou
equivalente;

9.2.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

QUALIFICACAO TECNICA: (Lei 8.666/93, art. 30)

9.2.8 - Comprovacdo de aptiddo para a execucdo dos servigos licitados, mediante
apresentacdo de atestados referentes & empresa ou aos profissionais que compdem a equipe,

de desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

prazos desta licitacdo, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo,
necessariamente, a especificacdo dos servigos realizados e 0 prazo de execucao;

9.2.9- Relacdo dos profissionais que executardo o objeto da licitagdo, com informacoes
curriculares de cada um. A equipe técnica devera ser composta por profissionais de diferentes
areas de atuacdo, sendo pelo menos um no campo do Direito, um contador e um de
Administragdo de Empresas.

9.2.9.1 - Os membros da equipe, pelo menos 01 (um) devera ter pds-graduacdo (lato senso ou
estrito senso) em Direito Publico, Direito Administrativo, Direito Municipal ou
Administragdo Publica.

9.2.10 - Comprovacdo de registro da empresa no Conselho Regional de Administracao.

9.2.11 - Comprovacao de registro dos profissionais da equipe técnica nos respectivos 0rgaos

profissionais;

TRABALHO DE MENORES (Lei 8.666/93, art. 27, V)

9.2.12-Declaragédo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigéo
Federal, relativamente a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos Anexo IV.

9.3 -Em nenhuma hipotese podera ser admitida a entrega posterior de qualquer dos
documentos exigidos, ressalvados o direito da Comissdo em exigir esclarecimentos ou fazer
as diligéncias que julgar necessarias sobre os documentos apresentados.

9.4 - E de exclusiva responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope proprio,
de todos os documentos necessarios a habilitagdo, bem como o atendimento de
esclarecimentos posteriores solicitados pelo Pregoeiro, sob pena de ser inabilitada.

9.5 - Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9.6 - O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta dos documentos extraidos pela
internet, junto aos sitios dos 6rgdos emissores, para fins de habilitacdo.

9.6.1 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatdrio poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de cdpia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para sua
apresentacao.

9.6.2 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os originais sejam

apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.
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9.6.3 - Os documentos ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.6.4 - Os documentos fiscais que ndo possuirem vigéncia estabelecida pelo 6rgao expedidor
ou edital, deverdo ser datados dos Gltimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentacao.
9.6.5 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste edital, inabilitara o proponente.

9.6.6 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento serd devolvido, salvo se

original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

10. IMPUGNACOES E RECURSOS

10.1 - Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou
licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura de Divino.

10.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razbes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.3 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde de logo
intimados para apresentar contrarrazbes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da
ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.4 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importard a decadéncia do
direito de recurso.

10.5 - A decisdo acerca de recurso interposto sera comunicada aos licitantes, via fax ou
correio eletronico e sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste 6rgéo.

10.6 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.7 - Os recursos e respectivas impugnacfes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

10.7.1 - Ser dirigido ao Sr. Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03

(trés) dias, conforme estabelecido no item 10.2 acima;
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10.7.2 - Ser dirigido ao Prefeito, nos casos de anulagdo ou revogacéo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93;

10.7.3 - Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

10.7.4 - Ser protocolizado no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal ou no Setor de
Compras e LicitacOes situado na Rua Marinho Carlos de Souza, n°.05 — centro, Divino MG —
CEP:36.802-000.

10.8 - Nao serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacdo legal da
empresa licitante.

10.9 - A Prefeitura de Divino ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e
impugnacdes que sejam enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais

diversos das citadas neste instrumento.

11. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 - Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

11.2 - Impetrado o recurso e apos decidido, o Pregoeiro divulgard a decisdo, competindo a
autoridade superior adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar o procedimento

licitatorio.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO PAGAMENTO

12.1 A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado estd prevista e
indicada no processo sob a rubrica: 02.02.04.122.0402.2015 — Manut. Ativ. Sec. Munic.
Admin. / Fazenda — 3.3.90.35 — Servicos de Consultoria - Ficha 26.

12.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

12.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

12.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento

sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
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12.4 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidag&o,
qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

13. SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

13.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a
inexecugdo parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo
assumida e permitirdo a aplicagdo das seguintes sancdes:

13.1.1 - Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

13.1.2 - Multas;

13.1.3 - Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de
indenizacdo Contratante por perdas e danos;

13.1.4 - Suspenséo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Divino, pelo
periodo de até 02 (dois) anos.

13.2 - A multa sera aplicada a razéo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato,
por dia de atraso na entrega do objeto.

13.3 - O valor maximo das multas ndo poderad exceder, cumulativamente, a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato.

13.4 - As sancdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimagéo do ato.

13.5 - A san¢do de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracéo
Pablica poderéa ser também aplicada aqueles que:

13.5.1 - Retardarem a execucéo do pregao;

13.5.2 - Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

13.5.3 - Fizerem declaram falsa ou cometerem fraude fiscal.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 — Os anexos fazem parte integrante deste instrumento convocatério para todos os fins de
direito.

14.2 - O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento

ou a inverdade das informacBes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo ou
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inabilitacdo do proponente, ou a resciséo contratual, sem prejuizo das san¢fes administrativas,
civis e penais cabiveis.

14.3 - A documentacdo apresentada neste instrumento convocatério e seus anexos S3o
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

14.4 - O Pregoeiro, no estrito interesse da Administracdo Municipal de Divino, podera adotar
medidas saneadoras durante a realizagdo do certame e, em especial na Sessdo do Pregdo, e
relevar omissdes puramente formais observadas na documentagéo e proposta, desde que ndo
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a
promogdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucéo do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93,;

14.4.1 - Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados
em original ou em copia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos
mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

14.4.2 - O ndo cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilitacéo
do licitante ou a desclassificacdo da proposta.

145 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap0s apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

14.5.1 - A participacao do licitante nesta licitacdo implica o conhecimento integral dos termos
e condicBes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.

14.6 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos
Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.

14.7 - E vedado ao licitante retirar sua proposta no todo ou em parte apds aberta a sessdo do
presente pregéo.

14.8 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente a prestacéo do servico objeto
deste pregao.

14.9 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o Sr.
Prefeito de Divino revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas
de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos

participantes da licitagao.
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14.10 - A Prefeitura de Divino poderd prorrogar, a qualquer tempo, 0S prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

14.11 - Para atender a seus interesses, a Prefeitura de Divino reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os
limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n°.8.666/93.

14.12 - As decisdes tomadas referente a este certame serdo publicadas e divulgadas na forma
estabelecida na legislagéo pertinente.

14.13 - Nenhuma indenizacdo serd devida as empresas licitantes pela elaboracdo de proposta
ou apresentacdo de documentos relativos a esta licitacéo.

14.14 - Fica eleito o foro da Comarca de Divino, Estado de Minas Gerais, para solucionar

quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Prefeitura Municipal de Divino, 30 de agosto de 2023.

Gabriel dos Santos Alves

Pregoeiro
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ANEXO |
MODELO DE CREDENCIAMENTO

A (nome da empresa), CNPJn.° | com sede na , neste ato representada pelo(s)
(diretores ou socios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,estado civil,
profissdo e endereco)pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)
Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF,

nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para
junto a0 Governo do Municipio de Divino, Estado de Minas Gerais, praticar 0s atos
necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregdo n.°

(ou de forma genérica para licitacdes em geral), usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpo-
los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condigcdes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom

firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitacdo).

Local e data.

Nome/assinatura

1) Anexar cOpia da carteira de Identidade
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Processo n°. PAL 120/2023 — Pregdo Presencial n°. 048/2023

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece parametros para a realizacdo da licitacdo
destinada a selecdo de empresa especializada, visando a prestacdo de servico de assessoria e
consultoria em Administragdo Municipal no campo administrativo, financeiro, orcamentério e
contabil, para o desenvolvimento das seguintes atividades:

1.1.1. Gestdo Orcamentdaria e Financeira:

a) aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades orcamentarias e
financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal

b) realizacdo dos estudos necessarios a elaboracdo dos projetos da lei de diretrizes
orcamentarias e da lei orcamentaria do Municipio, compreendendo os or¢camentos fiscal, da
seguridade social e de investimentos;

c) estabelecimento de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a implementacao
dos orgcamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

d) realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento
do processo orcamentario municipal,

e) acompanhamento e avaliacdo da execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da
competéncia atribuida aos 6rgdos da Administragdo Municipal,;

f) estabelecimento das classificacbes orcamentérias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizacdo com o planejamento e o controle;

g) proposicdo de medidas que objetivem a consolidacdo das informacGes or¢camentarias das
diversas esferas de governo;

h) fornecimento de informacGes e subsidios para a formulacdo do planejamento municipal e
formulacédo de planos setoriais;

i) orientacdo para 0 desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio alcancando:
legislacdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranca, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacdo, aplicacdo de san¢bes por infracGes de disposicdes legais, substituicdo tributaria,
imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida ativa, rentncia fiscal e medidas

de compensacéo;
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J) elaboracgdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal,

1.1.2. Gestdo Administrativa

a) orientacdo e acompanhamento do érgdo incumbido das compras e licitacoes;

b) elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos
de dispensa e inexigibilidade;

c) orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

d) orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicoes, elaboracdo de requisicdes, fluxo, catadlogo de bens e servicos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades, publicacdes obrigatorias,
controles, almoxarifado;

e) orientacdo e acompanhamento das atividades de execucdo e prestacdo de contas de
convénios em geral;

f) orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado;

g) apresentacdo de defesaem processos administrativosem prestacfes de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado;

h) orientacdo e acompanhamento do 6rgao incumbido da gestao de pessoas;

i)revisdo e atualizacdo da legislacdo referente aos servidores publicos: leis relativas aos
Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como o0s regulamentos
proprios de cada uma dessas leis;

J) orientacdo dos procedimentos relacionados a admissdo, demissdo e exoneragao, concessao
de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de cargos, politicas
de remuneracdo, qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar, contagem de tempo,
aposentacdo e demais institutos; o) orientacdes para pactuacdo e execucdo de convénios em
geral;

k) orientacdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizacdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas e gestdo de
patrimonio;

I) elaboragdo de parecer técnico para dar orientagdo e suporte aos 6rgaos da Administracdo no

ambito da gestdo administrativa, financeira e orgamentaria;
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m) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

n) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal.

1.1.3. Gestéo Contébil

a) Assessoramento técnico contabil na &rea publica de acordo com a Lei Federal n° 4.320/64,

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n°® 101/2000) e demais normas em
vigor;

b)Implementacdo do Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, de acordo com o
MCASP;

c) Acompanhamento do processo de convergéncia da contabilidade municipal as normas e
padrdes internacional (processo de convergéncia);

d) Assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publica;
e)Assessoramento e acompanhamento da producdo e geracdo de todos dados a serem
consolidados e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado através do SICOM,;

f) Assessoramento e acompanhamento das concilia¢fes bancéarias do Poder Executivo.

g) Elaboracdo de relatorios resumidos de execucao orcamentaria e relatério de gestao fiscal e
demais relatorios periodicos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidacéo das contas publicas;

h) Verificacdo e acompanhamento da organizacao patrimonial do Poder Executivo;

i) Acompanhamento e elaboracdo dos demonstrativos financeiros e contabeis exigidos pela
legislacdo vigente;

j) Acompanhamento e elaboracdo de relatérios contabeis para os Conselhos de Salde,
Educacdo e Assisténcia Social;

k) Exame de situacdes de inconsisténcias contabeis dos relatdrios e prestacoes de contas;

I) Acompanhamento e assessoramento da elaboracdo de RAIS, DIRF, GFIP e documentos

semelhantes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente licitacdo visa criar condi¢des objetivas para o aprimoramento da acao
governamental. Busca-se com a contratacdo suprir as deficiéncias de formagdo técnica do
quadro de servidores. 1sso porque, na contratacdo desse servi¢o especializado, 0 Municipio

contara com profissionais que se dedicardo a realizar atividades diversas no ambito da gestao
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administrativa e financeira. Assim estardo a disposi¢cdo conhecimentos e experiéncias
necessarias ao desenvolvimento do trabalho na Administragdo Municipal, em consonancia

com as exigéncias da legislacao aplicavel, inclusive dos 6rgdos de controle externo.

3. METODOLOGIA

3.1. Os servigos supdem atuacdo presencial na sede da Prefeitura Municipal de Divino e
desenvolvimento de atividades na sede da empresa.

3.2. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo
que o0s servidores tenham acesso permanente a informacdes, formularios, legislagdes,
doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim de fluxos de informacgdes, procedimentos e
decisOes cabiveis em cada caso.

3.3 - Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacdo da Secretaria de
Administragdo e do Gabinete do Prefeito Municipal.

3.4 - Os trabalhos (textos, relatérios, dados, pareceres, estudos, etc.) entregues a0 Municipio
pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e serdo livremente utilizados;

3.5 - Os trabalhos serdo detalhados para apresentacao e aprovagdo do governo, em termos que

permitam sua apreciacdo e compreensao.

4. PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 O prazo total de prestacdo dos servigos do objeto desta licitacdo serd de 12 (doze) meses
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da
Administracdo Municipal e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o
art. 57, 1l, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses.

4.2 A Administracdo convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e
para os efeitos do artigo 64 da Lei n° 8.666/93, para firmar o contrato, em até 05 (cinco) dias
Uteis, contados da expedicdo desta convocacao.

4.3 Na hip6tese da adjudicatéaria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste
instrumento convocatério, a CONTRATANTE, facultativamente, procedera a convocacao das
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o disposto no paragrafo

segundo do mencionado art. 64.
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4.4 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item
4.2, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da multa compensatéria de 10%
(dez por cento) do valor global da proposta;

5. DO VALOR ESTIMADO

5.1 O valor mensal estimado para esta contratacdo é de R$ 22.080,00, totalizando
R$264.960,00 por 12 (doze) meses de prestacdo de servico, com a seguinte composicao

unitaria mensal dos custos:

HT Valor HT Subtotal HT Valor HT | Subtotal Total
Empresa Prefeitura

80 R$138,00 | R$11.040,00 80 R$138,00 | R$11.040,00 | R$22.080,00

5.2.0 valor de referéncia foi estabelecido com base em pesquisa de precos praticados na
Tabela de honorarios da profissio de Administrador (TABELA - FEDERACAO NACIONAL
DOS ADMINISTRADORES - FENAD - 2023), bem como no mercado por meio de
contratos em vigor, disponiveis no site do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

5.3. O atendimento ao contrato devera ser realizado mediante (10) dez visitas técnicas
presenciais mensais de profissional de nivel superior, entre os indicados na habilitacdo da

empresa que possuem experiéncia comprovada.

6. COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA QUALIFICACAO DA EQUIPE

6.1.1. Os servicos de consultoria administrativa deverdo ser prestados necessariamente por
equipe interdisciplinar, composta de profissionais de nivel superior, no minimo, com
formacdo em formacdo em Administracdo (com registro no Conselho Regional de
Administracdo), Direito (e registro na Ordem dos Advogados do Brasil) e em Contabilidade

(com registro no Conselho Regional de Contabilidade).

Prefeitura Municipal de Divino, 30 de agosto de 2023.

Marcus Vinicius Guedes Valente

Secretario Municipal de Administracdo

Gabriel dos Santos Alves

Pregoeiro
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ANEXO 11l - MODELO DE PROPOSTA
(usar papel timbrado na empresa)

A
Prefeitura Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

A empresa __ , inscrita no CNPJ sob o N° , neste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo), em atendimento ao disposto no
Edital do Pregdo Presencial n® /2023, ap6s analise do referido instrumento
convocatorio e tendo pleno conhecimento do seu contetdo, se propde a prestar 0S Servicos

objeto da licitacdo, sob sua inteira responsabilidade, nas condicdes a seguir:

1. Objeto: consultoria em Administracdo Municipal.

2. Relacdo exemplificativa das atividades a serem desenvolvidas pela empresa contratada:

1.1.1. Gestdo Orcamentdria e Financeira:

a) aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades orcamentarias e
financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal

b) realizacdo dos estudos necessarios a elaboracdo dos projetos da lei de diretrizes
orcamentarias e da lei orcamentaria do Municipio, compreendendo os or¢camentos fiscal, da
seguridade social e de investimentos;

c) estabelecimento de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a implementacédo
dos orcamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

d) realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento
do processo orcamentario municipal,

e) acompanhamento e avaliacdo da execucdo orcamentéria e financeira, sem prejuizo da
competéncia atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal,;

f) estabelecimento das classificacBes or¢amentérias, tendo em vista as necessidades de sua

harmonizagdo com o planejamento e o controle;
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g) proposicdo de medidas que objetivem a consolidacdo das informagdes orcamentérias das
diversas esferas de governo;

h) fornecimento de informacgdes e subsidios para a formulacdo do planejamento municipal e
formulagéo de planos setoriais;

i) orientacdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio alcancando:
legislacdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranga, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacdo, aplicacdo de sancdes por infragdes de disposicdes legais, substituicdo tributaria,
imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida ativa, rentincia fiscal e medidas
de compensacéo;

J) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal,

1.1.2. Gestdo Administrativa

a) orientacdo e acompanhamento do 6rgéo incumbido das compras e licitagdes;

b) elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatérios e contratos, incluidos os casos
de dispensa e inexigibilidade;

c) orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

d) orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicdes, elaboracdo de requisicdes, fluxo, catadlogo de bens e servicos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades, publicacdes obrigatorias,
controles, almoxarifado;

e) orientacdo e acompanhamento das atividades de execucdo e prestacdo de contas de
convénios em geral;

f) orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado;

g) apresentacdo de defesaem processos administrativosem prestacdes de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado;

h) orientacdo e acompanhamento do érgao incumbido da gestao de pessoas;

i)revisdo e atualizacdo da legislacdo referente aos servidores publicos: leis relativas aos
Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos

préprios de cada uma dessas leis;
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J) orientacdo dos procedimentos relacionados a admissdo, demisséo e exoneragdao, cOncessao
de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliagdo de cargos, politicas
de remuneracdo, qualificacdo e valorizagdo, regime disciplinar, contagem de tempo,
aposentacdo e demais institutos; o) orientacdes para pactuacdo e execucdo de convénios em
geral,

k) orientacdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizagdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas e gestdo de
patrimonio;

I) elaboracdo de parecer técnico para dar orientacdo e suporte aos 6rgdos da Administracdo no
ambito da gestdo administrativa, financeira e orcamentéria;

m) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

n) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal.

1.1.3. Gestéo Contabil

a) Assessoramento técnico contabil na area publica de acordo com a Lei Federal n® 4.320/64,

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n°® 101/2000) e demais normas em
vigor;

b)Implementacdo do Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, de acordo com o
MCASP;

c) Acompanhamento do processo de convergéncia da contabilidade municipal as normas e
padrdes internacional (processo de convergéncia);

d) Assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publica;
e)Assessoramento e acompanhamento da producdo e geracdo de todos dados a serem
consolidados e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado através do SICOM,;

f) Assessoramento e acompanhamento das concilia¢fes bancéarias do Poder Executivo.

g) Elaboracdo de relatorios resumidos de execucdo orcamentaria e relatorio de gestéo fiscal e
demais relatorios periodicos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidacdo das contas publicas;

h) Verificacdo e acompanhamento da organizacao patrimonial do Poder Executivo;

i) Acompanhamento e elaboracdo dos demonstrativos financeiros e contabeis exigidos pela

legislacédo vigente;
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j) Acompanhamento e elaboracdo de relatorios contébeis para os Conselhos de Salde,
Educacéo e Assisténcia Social;

k) Exame de situacdes de inconsisténcias contabeis dos relatérios e prestacbes de contas;

I) Acompanhamento e assessoramento da elaboragcdo de RAIS, DIRF, GFIP e documentos

semelhantes.

3. As atividades descritas nos tdpicos anteriores deverdo ser desenvolvidas através de
consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da
empresa, Vvisitas periddicas aos oOrgaos da Administracdo Municipal, estudo de casos
especificos, elaboracdo de orientagcdes técnicas para resolucdo de problemas, emissdo de
pareceres escritos e orais, apresentacdo de relatérios, entrega de minutas e participacdo em

reunides, além de outros recursos, metodologias e técnicas afins.

4.0s servicos de consultoria serdo prestados através de 66 (sessenta e seis) horas técnicas
mensais na sede da Prefeitura de Divino e 100 (cem) horas técnicas mensais na sede da
empresa contratada, totalizando 166 (cento e sessenta e seis) horas técnicas mensais e 1.992

(mil novecentos e noventa e duas) horas técnicas por 12 (doze) meses de servico.

5. O valor da hora técnica na sede da Prefeitura Municipal de Divinoéde RS (e
da hora técnica na sede daempresaédeR$__ (), totalizandoR$__ () por
més de prestacdo de servicoe RS () paraum periodo de 12 (doze) meses.

5.1. O atendimento ao contrato sera realizado mediante (10) dez visitas técnicas presenciais
mensais de profissional de nivel superior, entre os indicados na habilitacdo da empresa que

possuem experiéncia comprovada.

6. No preco estdo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestacdo dos servicos
licitados, inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas e transporte, inclusive alimentacéo e

hospedagem.

7. A empresa declara a suficiéncia do pre¢o proposto para a cobertura de todas as despesas

que envolvem os servigos licitados.
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8. O prazo para execucdo do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses (Lei 8666/93, art. 57, I1).

9. A presente proposta é valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

10. A empresa declara estar apta do ponto de vista juridico, econdmico, técnico e operacional

para a prestacdo dos servi¢cos que integram esta proposta.

11. A equipe técnica incumbida dos servicos serd compostas pelos seguintes profissionais
(nome completo, area de atuacao, registro na entidade profissional competente).

Data e Local

Nome

Assinatura



PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(Local e data)

A
Prefeitura Municipal de Divino
AJ/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo n° 048/2023

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob 0 N° , Neste ato
representada por (qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo
ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregéo / e no

inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que nédo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como néo

emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

NOME

Representante legal da empresa
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ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A HABILITACAO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Divino

AJ/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial n® 048/2023

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

) neste  ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao
disposto no Edital do Pregdo Presencial n°® /2023, vem perante Vossa Senhoria
DECLARAR que ndo existem impedimentos a habilitacdo da mesma na presente licitacdo,
encontrando-se, pois, em condi¢des de cumprir todas as exigéncias do instrumento

convocatorio e da legislacéo.

Atenciosamente.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA - ME E
EMPRESADE PEQUENO PORTE - EPP

A Prefeitura Municipal de Divino

Ref.: Pregdo Presencial n° 048/2023

DECLARACAO
A empresa , inscrita(0) no CNPJ sob o n°
, o com  sede e, (endereco completo),
interessada(o) em participar do Pregdo Presencial n° /2023, instaurado pela Prefeitura

Municipal de Divino, DECLARA, por intermédio de seu representante legal o Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , sob as sancBes administrativas

cabiveis e sob as penas da Lei, ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte nos
termos da legislacdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4° do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

, de de 2023.

Representante Legal
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM ADMINISTRACAO
MUNICIPAL QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE DIVINO E A EMPRESA
_,NOS TERMOS DAS CLAUSUALS E CONDICOES SEGUINTES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES E FUNDAMENTOS
1.1 DA CONTRATANTE
1.1.1 O Municipio de Divino, com sede na , N. , Centro, nesta cidade de

Divino-MG, inscrito no CNPJsobon® . ./ - neste ato representado por seu
Prefeito Municipal
1.2 DA CONTRATADA

121

1.3 DOS FUNDAMENTOS

1.3.1 Este contrato decorre do PAL n° 120/2023 — Pregédo Presencial n® 048/2023 e se regera

por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, o0s

principios da teoria geral dos contratos e disposic¢des de direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigo técnico especializado de
assessoria e consultoria em Administragdo Municipal no campo administrativo, financeiro e
orcamentario, visando ao desenvolvimento das seguintes atividades:

1.1.1. Gestdo Orcamentdria e Financeira:

a) aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal nas atividades orcamentarias e
financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal

b) realizacdo dos estudos necessarios a elaboracdo dos projetos da lei de diretrizes
orcamentarias e da lei orcamentaria do Municipio, compreendendo os or¢camentos fiscal, da
seguridade social e de investimentos;

c) estabelecimento de normas e procedimentos necessarios a elaboracdo e a implementacédo
dos orgamentos municipais, harmonizando-os com o plano plurianual;

d) realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento

do processo or¢camentéario municipal;
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e) acompanhamento e avaliacdo da execucdo orcamentaria e financeira, sem prejuizo da
competéncia atribuida aos 6rgéos da Administracdo Municipal;

f) estabelecimento das classificacGes orcamentérias, tendo em vista as necessidades de sua
harmonizacdo com o planejamento e o controle;

g) proposicdo de medidas que objetivem a consolidagdo das informacdes or¢camentarias das
diversas esferas de governo;

h) fornecimento de informacgdes e subsidios para a formulacdo do planejamento municipal e
formulagéo de planos setoriais;

i) orientacdo para o desenvolvimento das atividades fiscais do Municipio alcancando:
legislacdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranga, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacdo, aplicacdo de sancOes por infraces de disposicdes legais, substituicdo tributaria,
imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida ativa, renuncia fiscal e medidas
de compensacéo;

J) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal,

1.1.2. Gestdo Administrativa

a) orientacdo e acompanhamento do érgédo incumbido das compras e licitagdes;

b) elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos
de dispensa e inexigibilidade;

c) orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

d) orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicdes, elaboracdo de requisicdes, fluxo, catadlogo de bens e servicos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades, publicacdes obrigatorias,
controles, almoxarifado;

e) orientacdo e acompanhamento das atividades de execucdo e prestacdo de contas de
convénios em geral;

f) orientacdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado;

g) apresentacdo de defesaem processos administrativosem prestagdes de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado;

h) orientagdo e acompanhamento do 6rgéo incumbido da gestdo de pessoas;
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i)revisdo e atualizacdo da legislacdo referente aos servidores publicos: leis relativas aos
Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos
préprios de cada uma dessas leis;

J) orientacdo dos procedimentos relacionados a admisséo, demisséo e exoneragdo, concessao
de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de cargos, politicas
de remuneracdo, qualificacdo e valorizagdo, regime disciplinar, contagem de tempo,
aposentacdo e demais institutos; o) orientacdes para pactuacdo e execucdo de convénios em
geral;

k) orientacdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizacdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas e gestdo de
patrimonio;

1) elaboracdo de parecer técnico para dar orientagé@o e suporte aos 6rgdos da Administracdo no
ambito da gestéo administrativa, financeira e orgamentaria;

m) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

n) elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal.

1.1.3. Gestéo Contabil

a) Assessoramento tecnico contabil na area publica de acordo com a Lei Federal n® 4.320/64,

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Federal complementar n°® 101/2000) e demais normas em
vigor;

b)Implementacdo do Plano de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, de acordo com o
MCASP;

c) Acompanhamento do processo de convergéncia da contabilidade municipal as normas e
padrdes internacional (processo de convergéncia);

d) Assessoramento técnico para adequado registro contabil da receita e da despesa publica;
e)Assessoramento e acompanhamento da producdo e geracdo de todos dados a serem
consolidados e transmitidos ao Tribunal de Contas do Estado através do SICOM,;

f) Assessoramento e acompanhamento das concilia¢bes bancéarias do Poder Executivo.

g) Elaboracdo de relatorios resumidos de execucdo orcamentaria e relatério de gestao fiscal e
demais relatorios periodicos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolida¢éo das contas publicas;

h) Verificagdo e acompanhamento da organizacdo patrimonial do Poder Executivo;
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i) Acompanhamento e elaboracdo dos demonstrativos financeiros e contabeis exigidos pela
legislagdo vigente;

j) Acompanhamento e elaboracdo de relatdrios contabeis para os Conselhos de Saude,
Educacéo e Assisténcia Social;

k) Exame de situac@es de inconsisténcias contabeis dos relatérios e prestacbes de contas;

I) Acompanhamento e assessoramento da elaboracdo de RAIS, DIRF, GFIP e documentos

semelhantes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 - O valor total do presente contrato é de R$ ( ), € serd pago em parcelas

mensais de R$ ( ).

3.2 - Os pregos incluirdo todos os custos diretos e indiretos da contratada, inclusive encargos
sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o0 objeto da licitacéo.

3.3 - Havendo prorrogacdo do contrato por iguais e sucessivos periodos, o valor serd
atualizado monetariamente pela variacdo do INPC ou pelo indice que o substituir.

3.4 - As hipdteses excepcionais de revisao de precos serdo tratadas de acordo com as normas
especificas e exigirdo detida analise econdmica para avaliagdo de eventual desequilibrio ou

alea extraordinaria.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO
4.1 - O prazo de prestacdo dos servicos € de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60

(sessenta) meses, na forma do art. 57, 11, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

5.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

5.3 - Em caso de irregularidade dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a

partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.
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5.4 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - Os recursos orcamentarios necessarios para a execucao do presente Contrato sao aqueles
provenientes do orcamento do municipio, por conta da rubrica: 02.02.04.122.0402.2015 —
Manut. Ativ. Sec. Munic. Admin. / Fazenda — 3.3.90.35 — Servicos de Consultoria - Ficha 26.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, séo
obrigac6es da Contratada:

7.1.1 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificacbes deste
instrumento, 0s quais serdo executados no Municipio e na sede da empresa;

7.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal
de sua contratacdo necessario a execucdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a
legislacdo trabalhista, inclusive as despesas com hospedagem e alimentacéo.

7.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
Contratante ou a terceiros.

7.1.4 - Manter, por todo o periodo da execucdo, as condi¢cGes que garantiram a sua
habilitacdo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica.

7.1.5 - Manter, com vistas a execucdo do contrato, a equipe técnica indicada na proposta
comercial.

7.1.6 - Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios do valo inicial atualizado do Contrato, de conformidade com o artigo 65,
§ 1°, da Lei 8.666/93;

7.1.7 - Arcar com o 6nus das multas e penalidades decorrentes do ndo cumprimento de

obrigaces legais, regulamentares contratuais;

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, sdo

obrigacOes da Contratante:
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8.1.1 - Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste contrato, mediante
a entrega de Nota Fiscal.
8.1.2 - Fiscalizar a execucdo do contrato.

CLAUSULA NONA — DAS MODIFICACOES

9.1 - Qualquer modificacdo de forma ou quantidade, acréscimos ou reducdes, dos servigos
objeto deste contrato, podera ser determinada pelo Municipio de Divino mediante assinatura
de Termos Aditivos.

9.2 - O instrumento convocatorio da licitacdo e todos 0s seus anexos sao parte integrante desta
contratacdo, incluida a proposta comercial da Contratada.

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZAQAO E ACOMPANHAMENTO
10.1 - Compete ao titular da Secretaria Municipal de Administracéo a fiscalizacdo do presente

contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacBes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da Contratada, ficando a mesma, garantida defesa prévia, sujeita a:

11.1.1 - Adverténcia.

11.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, devidamente atualizado pelo
indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV;

11.1.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo com o Municipio de Divino_ pelo
prazo de 02 (dois) anos;

11.1.4 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, na
forma do inc. IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento ao Ministério Publico
para aplicacdo das sancdes criminais previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo
superveniéncia comprovada de motivo de forca maior, desde que aceito pelo Municipio.

11.2 - Na hipotese de a contratada ndo prestar o servico nas condicGes estabelecidas, sujeitar-
se-4 a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, independentemente da
aplicacdo de outras san¢des previstas em lei.

11.3 - Pelo atraso injustificado no inicio da prestagdo do servigo especificado no presente

contrato ou na entrega dos servigos contratados sera aplicada multa de 0,5% (cinco décimos
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por cento) por cada dia de atraso, calculada sobre o valor total contrato, bem como a multa
prevista no item acima.
11.4 - As multas lancadas pelo Municipio com base nos itens acima serdo deduzidas

diretamente dos creditos que a Contratada tiver em razdo da presente licitacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1 - Arescisdo do presente contrato podera ser:

12.1.1 - Determinada por ato motivado da Administrag&o;

12.1.2 - Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

12.1.3 - Judicial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA INDENIZAQAO
13.1 - No caso de rescisdo do Contrato, ficard suspenso o pagamento a contratada até que se
apurem eventuais perdas e danos. Efetivada a rescisdo, a Contratada cabera receber o valor

dos servicos prestados até a data da eventual resciséo, observado o disposto o item 10.2.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Divino para dirimir ddvidas referentes a este

Contrato, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

Prefeitura Municipal de Divino,

Nome

Representante da Contratante

Nome
Representante da Contratada
VISTO:

Juridico

Testemunhas: 1-
2 -
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